Szentantalfa Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
11/2014. (X. 20.) nkorményzati rendelete
Szentantalfa Kozség Onkormainyzata Szervezeti és Miikodési Szabilyzatarol

Szentantalfa Kozség Onkorményzata Képviselo-testilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 2. pontjaban, 43. §. (3) és 53. §. (1) bekezdésében
meghatédrozott feladatk6rében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Algalénos rendelkezések
1. Az Onkormanyzat és jelképei

1. § (1) Az Onkorményzat megnevezése:
Szentantalfa Kozség Onkorméanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat)
(2) Az Onkorményzat székhelye: 8272 Szentantalfa, F6 u. 39.
(3) Az Onkorményzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet: Szentantalfa Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)
(4) Az Onkorményzat illetékességi teriilete: Szentantalfa kzség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az Onkorményzat hivatala: Zankai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Onkorményzati Hivatal).
2. § (1) Az Onkorméanyzat jelképei: Szentantalfa Kozség Cimere és Szentantalfa Kozség
Zaszlaja.
(2) Az Onkorményzat jelképeinek képi abrazolasat az 1. fiiggelék tartalmazza.
3. § A KépviselO-testiilet, a polgarmester és a jegyz0 hivatalos kor alakd pecsétjén a
Magyarorszag cimere van, a koriven
a) aKépviseld-testiilet pecsétjén a ,,Szentantalfa Kozség Onkormanyzata”,
6) apolgarmester pecsétjén a ,,Szentantalfa K6zség Polgarmestere”,
¢) ajegyzd pecsétjén a ,,Zankai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Jegyzbije”
felirat olvashaté.
4. § Az onkormanyzati feladatokat a KépviselG-testiilet és szervei:
a) a polgarmester,
b) aképviseld-testiilet bizottsaga,
c) az Onkormanyzati hivatal
d) ajegyz6
€) a tarsulas
latjak el.
5. §. Az alaptevékenység kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa: 0111130
Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési tevékenysége.

2. Feladatok és hataskorok

6. § (1) Az Onkorményzat a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé torvényben
meghatarozott kotelezéen ellitandoé feladatait a lakossagi igények és anyagi lehetOségei
fiiggvényében biztositja:
a) gondoskodik a kotelez6 kozszolgaltatasok ellatasrél, fenntartasarol,
b) intézményi tarsulds keretében gondoskodik az dvodarél, gyermekjoléti feladatokrol,
valamint az egészségiigyi és szocilis ellatasrol,
c) 6néll6 igazgatasi szervként Zankai K6z6s Onkormanyzati Hivatalt tart fenn,



d) tamogatja a lakossag Onszervez6do kozosségeit, veliik egyiittmiikodik.
(2) Az Onkormanyzat egyiittmiikodésre torekszik a kornyezetében miikodd telepiilési
onkormanyzatokkal, a Balatonfiiredi Tobbcéli Tarsulassal, a Veszprém Megyei
Onkorményzattal, az Elteté Balaton-felvidékért Egyesiilettel.
(3) Az Onkorméanyzat altal ellatott alaptevékenységek korét és szakfeladat rendjét a rendelet
4. melléklete tartalmazza.
7. § (1) Az Onkorményzat 6nként véllalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.
(2) Helyi koziigy 6nallé megoldasédnak Onkéntes véallalasa el6tt a polgarmester elokészitd
eljaras lefolytatasardl gondoskodik, melynek eredményérdl a Képviseld-testiiletnek beszamol.
A Képvisel6-testiilet elé terjesztett, a helyi koziigy 6nalléo megoldasanak onkéntes felvallalasat
tartalmazé javaslatnak kotelez6 eleme a megvaldsitashoz szilkséges és a vérhato
fenntarthatdsagot biztosit6 koltségvetési forrasok bemutatésa.
(3) Ha a KépviselO-testiilet a helyi koziigy 6ndllé megoldasa mellett dont, akkor ennek
pénziigyi fedezetét az éves koltségvetésben biztositja.
8. § A Képviselo-testiilet egyes hataskoreinek polgdrmesterre torténé atruhazéasat kiilon
rendeletben szabélyozza. A jogositott az atruhdzott hataskorben hozott dontésrél a soron
kovetkezo tilésen tajékoztatni kiteles a Képvisel§-testiiletet.

II. Fejezet
Részletes rendelkezések
1. A Képviselo-testiilet milkodése

9. § A Képviseld-testiilet alakulé iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil a polgarmester
hivja Gssze és vezeti.

10. § (1) A KépviselO-testiiletet 1étszama 5 £6: 1 £6 polgarmester és 4 f6 képviseld alkotja.

(2) A Képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képvisel6knek tobb mint a fele -
legaldbb 3 tagja - jelen van. A hatéarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

(3) Ha a Képviselo-testillet hatarozatképtelensége miatt az ilést el kell napolni, a
polgarmester nyolc napon beliil kételes azt Gjbol, rovid Gton 6sszehivni.

11. § (1) A hatérozathozatalhoz a jelenlévd Képvisel6-testiileti tagok tGbb mint felének, azaz,
legalabb 2 fonek ,,igen” szavazata sziikséges. Amennyiben a javaslat a jelenlevé Képvisel6-
testiileti tagok t6bb mint felének ,,igen” szavazatat nem kapja meg, a javaslat elutasitott.

(2) A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbségli dontéséhez a megvalasztott Képviselo-testiileti
tagok tobb mint a felének, azaz 3 fének azonos szavazata sziikséges. A betoltetlen képvisel6i
helyet a hatarozatképesség szempontjabol betoltottnek kell tekinteni.

12. § (1) A Képviselo-testiilet altal megtartand6 iilések minimalis szdmara, a Képviselo-
testiileti iilés elndkére, a nyilvanos és zart {ilés megtartasira, a nyilt és titkos szavazasra
vonatkozéan a Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szo6lé torvény rendelkezései az
irdnyadok.

(2) A testiileti tilések idépontjat a targyévben januédr honapban elfogadott éves munkatervben
allapitja meg a Képvisel§-testiilet.

(3) A munkatcrvben foglaltakon tul, halasztast nem tiir6 esetben rendkiviili ilést hivhat 6sszc
a polgarmester. A Képviseld-testillet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili {ilés
megtartasarol.

(4) Rendkiviili iilés Osszehivasa esetén a meghivast, az iilést megel6zben 24 déraval elébb is
elég a képviselok tudomasara hozni. Ebben az esetben barmilyen értesitési moéd igénybe
vehetd, az irasbeliségtol is el lehet tekinteni, azonban a siirgdsség okat k6z6lni kell.

(5) Katasztrofa esetén az 1ilés azonnal is 6sszehivhato.



13. § A Keépviselo-testiileti iilések helyszine f6 szabalyként az Onkormanyzati Kultirhaz
(Szentantalfa, Kut u. 1.), kivéve a rendkiviili {ilést. Amennyiben a targyalando napirend, vagy
mas korilmény indokolja, a Képviselo-testiilet iilése a székhelyen kivill mashova is
0sszehivhato.
14. § (1) Zart iilés elrendelésérdl az érdekelt irasbeli — iizleti érdekének sérelmét valdsziniisit6
- nyilatkozata alapjan dont a Képvisel6-testiilet.
(2) Zart iilés megtartdsira a Magyarorszdg helyi Onkormaényzatairdl szolo torvény
rendelkezései az iranyadok.
15. § (1) A Képviselo-testiilet évente elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.
(2) Kozmeghallgatas tarthat6 az (1) bekezdésben foglaltakon tl az alabbi targykorokben:

a.) Uj helyi adénem bevezetése

b.) éves koltségvetés
(3) A kézmeghallgatas id6pontjat, helyét, legalabb 20 nappal az iilés el6tt — az Onkorményzati
Hivatal Szentantalfai Kirendeltsége hirdet6tablajan és az onkorményzat hivatalos honlapjan
torténd megjelentetéssel nyilvanossagra kell hozni.
(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, és hozzaszolasi lehetGséget biztosit k6zérdeki
felvetések tigyében a k6zmeghallgatason résztvevok részére.
(5) A Képvisel6-testiilet Osszehivhat tovabbi kozségpolitikai forumot, falugyiilést, amely a
lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatisat, a fontosabb dontések
elokészitésébe torténd bevonasét szolgaljak. Ezen férum éllasfoglalasarol és az ott felmeriilt
kisebbségi véleményrol tajékoztatni kell a Képvisel-testiiletet.

2. A KépviselS-testiileti iilés tervezése, elokészitése

16. § (1) A Képviseld-testiilet miikodésének alapja az éves munkaterv.
(2) A munkaterv tervezetet a polgarmester iranyitasival a jegyz6 Allitja Ossze, és a
polgarmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé jovahagyasra.
(3) A munkaterv Osszeéllitdsahoz javaslatot kell kérni:
~ a) valamennyi telepiilési képvisel6tdl,
b) ajegyzotol,
¢) az Onkormanyzati tarsulasoktol.
(4) A munkatervi javaslatokat, véleményeket a polgarmesterhez kell benytjtani.
(5) A munkaterv e rendelet 8. fiiggeléke.

(6) A munkaterv tartalma:
a) a targyidoszakban felmeriil6 feladat, jogszabalyban meghatirozott kotelezGen
targyalando gy,

b) lakosséagi forum kozremiikodésével targyalandd napirend,
c) a KépviselO-testiileti ilés tervezett idépontja és napirendje, az elGterjesztd
megjelolése.
17. § (1) A KépviselO-testiilet lilésének Ssszehivasirdl a munkaterv alapjan polgarmester
gondoskodik.
(2) A meghivo tartalmazza:
a) az llés helyét, idejét,
b) ajavasolt napirendi pontokat,
c) anapirendek el6terjesztdjét.
A meghivot a polgarmester irja ald. A meghivohoz csatolni kell az cl6terjesztéseket.
(3) A meghivéban szerepl6 targysorozat sorrendje:
a) rendelet-tervezet, koltségvetés, zarszamadasi elbterjesztés,
b) gazdasagi, vagyoni igy,
¢) a polgarmester, alpolgarmester, jegyz0, bizottsagi elnok elbterjesztése,



d) vélasztési és kinevezési ligy,
¢) testiileti hatéskorbe tartozo egyedi iigy,
f) kérdés, kozérdeki bejelentés, felvilagositis-kérés.
(4) A Képviseld-testiilet nyilvanos iilésére meg kell hivni a telepiilési képvisel6t, valamint
tanacskozasi joggal:
a) a jegyzlt,
b) az dnkormanyzati intézmények vezet6jét,
c) Onszervez6d6 kozosség képviselbjét,
d) az eléterjesztot,
f) akit a polgarmester, illetve az el6terjeszté indokoltnak tart.
(5) A Képviseld-testillet zart ilésére meg kell hivni a telepiilési képviselét, valamint
tanacskozasi joggal:
a) a jegyzOt, aljegyzot,
b) személyi iigy targyaldsakor az érintett személyt,
c) az ligyben érdekelt személyt, szervezet képviselGjét.
(6) Az iilés meghivojat és az elGterjesztéseket a képvisel6nek, valamint a tanicskozasi joggal
meghivottnak olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés el6tt legalabb 3 nappal
megkapja. A Képvisel6-testiilet tagjai szamdara a meghivoé és az elbterjesztések tovabbitasa f6
szabalyként elektronikus tton torténik.
(7) Az iilés meghivéjat ki kell fiiggeszteni az Onkormanyzati Hivatal Szentantalfai
Kirendeltsége hirdet6tablajan, valamint meg kell jelentetni a nyilvanos iilési
el6terjesztésekkel egyiitt Szentantalfa K6zség Onkormanyzatéanak honlapjén.
(8) Tanicskozasi joggal meghivandé a Képvisel6-testilet nyilvanos iilésére az
onkorményzattal egyiittmiik6d6 Zanka — Nivegy-volgyi Borut Egyesiilet képviselbje.
18. § (1) A polgarmester a képviselok egynegyedének, vagy a Képvisel6-testiilet
bizottsdganak inditvanyara a testiiletet, az irdsos inditvany beérkezését kovetd 8 napon beliil
rendkiviili iilésre Gsszehivja.
(2)Az inditvanynak tartalmaznia kell a tirgyalasra javasolt iligy lényegét, a rendkiviili iilés
Osszehivasanak indokait. Ezen az tilésen, valamint siirg6s, halasztast nem t{ird esetben csak az
inditvanyban szerepl6 napirendi pontot lehet targyalni.
(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eléterjesztésnek az
iilésen torténd kiosztasat.

3. Eldterjesztés, slirgdsségi inditvany

19. § (1) A Képviselo-testiilet elé keriild elSterjesztésnek mindsiil: az iilésen ismertetésre
keriil6, annak napirendjéhez kapcsolédd tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet és
indokldsa, valamint hatdrozati javaslat és indokldsa. Az elbterjesztés kidolgozasakor
figyelembe kell venni a hatalyos jogi szabélyozast, és annak tartalmaznia kell a témakoér
targyilagos elemzését.
(2) Az eldterjesztés két részbdl all:
a) A vizsgalati és elemz0 részb6l, melyben szerepel:
aa) a napirendi pont targya,
ab) az adott témakor archiv adatai, a megel6z6en sziiletett dontés és annak
végrehajtasa, eredménye,
ac) a téma el6addja, az el6készitésben résztvevod személy és szervezet megjelolése,
ad) a javasolt dontés indoka, jogszabalyi hatterének bemutatésa,
ae) mindazon koriilmények és Osszefliggések, melyek alatdmasztjak a meghozandd
dontést,
af) az a javaslat, amelyet az elterjesztdé nem vett figyelembe a javasolt dontés



kialakitasanal, valamint kiilonb6z6 dontési alternativak bemutatéasa.
ag) anyagi kihatast dontésnél az Gnkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatés bemutatésa, kovetkezmények ismertetése.
b) A hatérozati javaslatbol, melyben megfogalmazandoé:

ba) a rendelkezé rész,

bb) az esetleges alternativ dontési javaslat,

bc) a végrehajtasért felel6s szerv, vagy személy megnevezése,

bd) a konkrét végrehajtasi hatarido.
(3) A munkatervben szereplé elSterjesztés irasban keriil benyujtasra. Kivételes esetben —
siirgdsség okan - a polgarmester szdbeli elGterjesztéssel élhet. Nem nytjthaté be szdbeli
eldterjesztés a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 térvényben a Képvisel-testiilet
at nem ruhazhat6 hatask6rébe sorolt targyakban és tigyekben.
(4) Szerz6déskotés esetén a szerzOdés-tervezetet is javaslatként a Képviselo-testiilet elé kell
terjeszteni.
(5) Az el6terjesztés munkaterv szerinti hataridére valo benytjtasaért a napirend eldterjeszt6je
a felelds. Az eldterjesztés készitdje felelds az elGterjesztés hataridore vald elkészitéséért, az
el6terjesztésben szereplé adatok teljességéért és valodisagaért, valamint a hatrozati javaslat
megalapozottsagaért.
(6) Az irésos elbterjesztéseket a jegyz0 jogszerliségi szempontbdl megvizsgalja, és
gondoskodik a hivatal utjan a meghivo és az elbterjesztések kikiildésérol, postazasarol,
érintetthez valo eljuttatasarol.
(7) Az irasos eloterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester maximum 20
gépelt oldalra korlatozhatja.
20. § (1) A munkaterv szerinti rendes iilésre kibocsatott meghivot kovetéen a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz0, a KépviselO-testillet bizottsdga, a képvisel6 az Onkormanyzat
érdekében azonnali intézkedést igényld tigyben - els6sorban pénziigyi- és vagyongazdalkodasi
kérdésekben - siirgdsségi inditvannyal élhetnek. Rendkiviili iilésre siirgbsségi inditvanyt
benyujtani nem lehet.
(2) Siirgésségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a Képvisel§-testiilet
bizottsdga, a képviselo terjeszthet el6. A siirgbsségi inditvany a siirgdsség tényének rovid
indokolaséaval legkésébb az iilést megel6z6 napon 12.00 éraig nydjthaté be a polgarmesternél.
A polgarmester slirgdsségi inditvanyat széban is eldterjesztheti,
(3)A siirgosség kérdésében a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel dont a
napirend meghatarozasa eldtt. A polgarmester alkalmat ad az inditvanyozonak a siirg6sség
tényének rovid ismertetésére.
(4) A siirgdsségi inditvanyt - elfogadasa esetén - a Képviseld-testiilet a vegyes ligyek kozott,
az irdsban mar kiadott napirendi pontok megtargyaldsat kévetSen, utolsdként targyalja meg.

4. A Képviselo-testiileti ilés vezetése, a tandcskozas rendje

21. § (1) A Képviselo-testiileti tilést a polgarmester vezeti, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester, mindkettejiik akadalyoztatisa esetén az iilés vezetését az Ugyrendi Bizottsag
elndke végzi.
(2) A Képvisclo-testiileti iilést — a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyide;jil
betdltetlensége, vagy a tisztségviselok tartds akadalyoztatisa esetén az Ugyrendi Bizottsag
elndke hivja 6ssze és vezeti.
(3)A polgarmester feladata a Képviseld-testiilet iilésének vezetésével kapcsolatosan:

a) megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes-e,

b) hatérozatképesség esetén megnyitja az iilést,



c) ismertetést ad az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol, tajékoztatja a testiiletet
az el6z06 rendes 1ilés ota eltelt idoszak pénziigyi vonatkozasu eredményeirdl,

d) ismerteti a slirg6sségi inditvanyt,

e) eldterjeszti a napirendi javaslatot,

f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és 6sszefoglalja a vitat, figyelemmel kiséri az
ilés hatarozatképességét,

g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,

h) biztositja a képvisel6k bejelentési és kérdésfeltevési joganak gyakorlasat,

1) biztositja az iilés zavartalan rendjét,

j) tajékoztatast ad a lejart hataridejii onkormanyzati dontések végrehajtasarol,

k) tijékoztatast ad az el6z6 Képvisel6-testilleti iilésen elhangzott kozérdeki
bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl

1) berekeszti az tilést.

(4) A KépviselO-testiilet az iilés vezetése korében felhatalmazza a polgarmestert a kovetkezd
intézkedések megtételére:

a) felhivja a hozzaszo6lot, hogy csak a targgyal kapcsolatban tegye meg észrevételét,
javaslatat, attdl ne térjen el,

6) figyelmezteti a hozzaszolot az iléshez nem ill6, masokat sértd kijelentésektdl vald
tartozkodasra,

¢) rendre utasithatja, vagy kiutasithatja azt a hallgatosag korébdl, aki a Képviselo-
testiileti iiléshez méltatlan magatartast tanusit,

d) lezarja a vitat.

(5) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, azzal vitaba szallni nem lchet.

(6) Az iilés elndkének munkajat a jegyz0 segiti.

22. § (1) A tanacskozas rendje:

a) A polgarmester tajékoztatast ad az el6z0 iilés 6ta végzett tevékenységrol.

b) A Képvisel6-testillet a polgarmester elGterjesztése alapjan dont az elézd iilésen
elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekr6l, valamint az atruhazott
hataskorben hozott déntésekrdl, tudomasul veszi a két rendes iilés kozotti id6szakra
vonatkoz6 pénziigyi vonatkozast tdjékoztatot.

¢) A polgarmester elterjeszti a napirend tervezetét.

d) A Képvisel6-testiilet a napirendi javaslatrol vita nélkiil dont.

e) A polgérmester minden napirendi pont felett kiilén vitat nyit, de javasolhatja egyes

napirendek Gsszevont targyalasat.

f) A napirend elSterjesztéje a vita el6tt szoban, vagy irasban kiegészitést tehet, az

elGterjesztést Gj tényekkel egészitheti ki. Az elbterjesztohoz a Képviselo-testiilet tagjai,

tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre az koteles rovid valaszt
adni.
(2) Az érdemi vita soran:

a) a Képvisel6-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok kifejtik a napirendi
ponttal kapcsolatos észrevételeiket és a dontés-tervezettel kapcsolatos javaslataikat.
A polgarmester a megjelent allampolgarok és ko6zosségek képviseldinek
hozzaszélast engedélyezhet a napirendi pont targyalasahoz.

b) a fclszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

(3) A polgarmester soron kiviili felszoélalast is engedélyezhet. A vita lezdrasara, vagy a
hozzészdlasok id6tartaménak korlatozéasara barmely képvisel$ javaslatot tehet, az inditvany
telett a testiilet vita nélkiil hatdroz.



a) A polgarmester lehet6séget ad arra, hogy a vitiban érintett résztvevd személyek -
személyes érintettség cimén - megjegyzést tehessenek.
b) A szavazas el6tt a polgarmester a jegyzOnek ad szét, hogy az barmely javaslat
torvényességével kapcsolatos észrevételét megtehesse.
(4) A napirend megtirgyaldsa, a bejelentések, az interpellaciok és az adott valaszok
elhangzasa utn igény szerint a polgarmester szot ad az allampolgaroknak. Ezt kovetden az
iilést berekeszti.

5. A dontéshozatali eljaras

23. § A polgarmester elszor a vitaban elhangzott modositd és kiegészitd javaslatokat kiilon-
kiilon elhangzasuk sorrendjében, majd az elGterjesztésben szereplé hatarozati javaslatot teszi
fel szavazasra. Amennyiben az eredeti hatdrozati javaslathoz képest a Képviseld-testiilet
modosité javaslatot fogad el, ugy a polgarmester a szavazas elStt ismerteti a modositott
hatdrozat szovegét.
24. § (1) A szavazas nyilt, névszerinti, vagy titkos szavazassal torténik.
(2) Szavazés kdzben a szavazatot indokolni nem lehet.
(3) A képviselok ,igen”, vagy ,nem” szavazattal vesznek részt a szavazasban, vagy
tartozkodnak.
25. § A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A szavazatok Osszeszamlélasardl az iilés
elndke gondoskodik. Ha a szavazéas eredményét tekintve kétség meriil fel, vagy valamelyik
képviselo kéri, az iilés elnbke koteles a szavazast megismételni.
26. § Névszerinti szavazast barmelyik képviselé inditvanyozhat. Ezen inditvany fel6l a
Képvisel6-testiilet vita nélkiil dont. Névszerinti szavazas esetén a jegyzo a jelenléti iv alapjan
egyenként olvassa a telepiilési képviseldk nevét, akik a nevik felolvasasakor ,,igen”, ,,nem”,
vagy tartozkodom” szavazattal szavaznak. Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazdst nem
lehet tartani.
27. § (1) Titkos szavazast barmelyik képvisel6 inditvanyozhat. Ezen inditvany feldl a
Képviselo-testiilet vita nélkiil dont. A titkos szavazason a szavazodlapra térténé felkeriiléshez a
jelenlévo képviselok tobb mint felének ,,igen” szavazata sziikséges.
(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsig bonyolitja, boritékban elhelyezett szavazolapok
alkalmazésaval. A titkos szavazads eredményét az Ugyrendi Bizottsig 4llapitja meg.
Osszeszamolja a szavazatok szamat, megéllapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat és a szavazas eredményét. A szavazasrol jegyzOkonyvet készit. A jegyzOkonyvvezetoi
feladatokat a jegyz6 latja el.
(3) A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) aszavazas helyét és napjat,

b) aszavazas idejének kezdetét és végét,

¢) az Ugyrendi Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

d) aszavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,

€)  aszavazas soran tett intézkedéseket,

f)  aszavazas eredményét

g) az Ugyrendi Bizottsag tagjai, valamint a jegyz8kdnyvvezetd alairasat.
(4) A szavazas eredményérdl a bizottsidg elndke a Képviselo-testiiletnek a jegyzOkonyv
ismertetésével jelentést tesz. A titkos szavazassal hozott dontést az tilésr6l késziilt
jegyzokonyvben alakszer(i hatarozatba kell foglalni.
28. § (1) A polgarmester a szavazas eredményét a jegyzo kozremiikodésével allapitja meg.
(2) A szavazas eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a hatarozatot.



6. Onkorményzati rendeletalkotas

29. § (1) Onkormanyzati rendeletalkotést kezdeményezhet
- a) apolgarmester
b) aképviseld,
c) aKépviselo-testiilet bizottsaga,
d) ajegyzo.
A kezdeményezést a polgarmesterhez irasban kell benyujtani, melyet legfeljebb 30 napon
beliil a Képvisel6-testiilet napirendjére kell tiizni.
(2) A rendelet-tervezet elokészitése soran a Képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét
érint6 rendelkezések el6készitésénél - elveket, szempontokat allapithat meg, meghatarozhatja,
hogy a tervezetet mely szervekkel kell egyeztetni, milyen vitaférumon kell megvitatni. A
Képviseld-testiilet meghatarozhatja egyes rendelet-tervezetek kétfordulds targyalasat.
30. § (1) A rendeletalkotas el6készitése a jegyz6 feladata.
(2) A rendelet-tervezetet indokolasaval egyiitt a KépviselG-testiilet elé kell terjeszteni. A
polgarmester €s a jegyz6 a Képvisel6-testiiletet tajékoztatja az el6készités soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld javaslatokrél is. A polgarmester a rendelet-tervezet eldkészitéséhez
szakértét is felkérhet. Az Onkormanyzati rendelet-tervezet véleményezése soran a
jogalkotasrol sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.
(3) A rendelet modositasa esetén az egységes szerkezetbe foglalast el kell végezni. Az
Oonkorményzati rendelet egységes szerkezetli szOvegét a kihirdetéssel azonos moédon kell
ko6zzétenni.
(4) A rendelet kihirdetésérol — az ilést kovetd 30 napon belill — a jegyz6 gondoskodik. A
rendeletet az Onkormanyzati Hivatal Szentantalfai Kirendeltség hirdet6tablajan torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de k&zzé kell tenni az Onkormanyzat hivatalos honlapjan is.
31. § A jegyz0 koteles gondoskodni:
a) arendeletek folyamatos feliilvizsgalatarol,
b) arendeletek hatalyossagardl,
c) sziikség esetén a rendelet-modositas kezdeményezésérol,
d) arendeletek nyilvantartasardl.
A hatalyos rendeletek jegyzéke e rendelet 9. fiiggeléke
32. § (1) Az oOnkorményzati rendelet megjelolése kiilon naptari évenként, év elejétdl
kezd6dben, folyamatos sorszdmozassal torténik.
(2) Tartalmazza:
a) arendelet megalkotdjanak teljes megjelolését,
b) a rendelet sorszamat és ehhez tortvonallal kapcsolva a rendelet kihirdetésének
idejét (év; zardjelben: ho, nap, ora, perc)
¢) arendeletalkotd nevének roviditését, az dnkormdnyzati rendelete kifejezést, és
d) a rendelet cimét (példaul: Szentantalfa Ko6zség Onkorményzata Képviseld-
testiiletének 16/2004. (IX. 20.) Sza. Onkormanyzati rendelete a kornyezet
védelmérol).
(3) Az 6nkorményzati rendelet tagolasara a jogszabalyszerkesztésr6l sz0l6 miniszteri rendelet
rendelkezései az iranyadok

7. Onkormanyzati hatarozat

33 § (1) A Képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben irt kivételekkel, alakszerii hatarozattal

hoz dontést.
(2) Az alakszerli 6nkormanyzati hatirozat megjel6lése kiilon naptari évenként, év elejétdl

kezd6dben, folyamatos sorszamozassal t6rténik.



(3) Tartalmazza:
a) a hatérozat sorszamat és ehhez tortvonallal kapcsolva a
b) a hatarozat meghozatalanak idejét (év; zar6jelben: hé, nap)
c) a dontéshozo6 nevének roviditését, az onkormanyzati kifejezést,
d) a hatérozat kifejezést (példaul: 54/2011. (IV. 14.) Sza. onkormanyzati hatarozat),
e) a hatarozat szovegét a jegyz6konyv lapjanak kozepérdl indulva, jobbra szedetten,
f) a hatarozat szovegének végén \j sorban a végrehajtas hataridejének megjelolését,
g) a hatarozat végén 4j sorban a végrehajtasért felel6s megjelolését.
34. § (1) A Képviselo-testillet a szavazati aranyok jegyzOkonyvi rogzitésével, alakszerti
hatarozathozatal nélkiil dont:
a) a napirend elfogadasarol,
b) a feladat meghatirozast nem tartalmazé elSterjesztések elfogadasarol,
c) tajékoztatok, dontés elnapolasanak elfogadasardl, tudomaésul vételérdl,
d) kérdésre adott valasz elfogadasarol.
(2) A jegyz6 koteles gondoskodni a hatarozatok évenkénti nyilvantartasarol.

8. A Képviselo-testiilet jegyzokonyve

35. § A Képviselo-testilet iilésérdl készitendd jegyzOkonyvre a Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatairdl sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.
36. (1) A jegyzOkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, valamint a jegyzd
gondoskodik annak elektronikus valtozatban t6rténd archivalasarol is.
(2) A jegyz6konyv eredeti példanyaihoz mellékelni kell:

a) a Képviseld-testiilet tilésére sz616 meghivot,

b) a targyalt napirendi pontok irasos anyagat

¢) - az elfogadott rendeleteket és hatarozatokat, azok mellékleteit,

d) a Képvisel6-testillet hataskorébe tartozé valasztasok eredményérél szolo

jegyzOkonyvet,

€) az irasban benyujtott kérdések szovegét,

f) slirgdsségi inditvanyok szovegét és indoklasat,

g) népszavazast kezdeményez6 dokumentumokat,

h) jelenléti {vet.
(3) Az Onkormanyzati Hivatalban a jegyz6konyvet és mellékleteit az iilést kovetd 15 nap
elteltével meg lehet tekinteni az Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6je jelenlétében.
(4) A Képviseld-testiilet iiléseird] hangfelvételt késziilhet, amelyet az Onkormanyzati Hivatal
irattaraban meg kell 6rizni.
(5) A Képviseld-testiilet nyilvanos tilésérdl filmfelvétel is késziilhet.
(6) A Képviselo-testiilet iilésérol készitett hang- és filmfelvétel 6rzése és selejtezése kapesan
az ugyiratkezelés ¢€s -selejtezés szabalyai szerint kell eljarni.
37. § (1) A KépviselS-testiileti tilésrol készitett hangfelvételrdl masolat nem készithetd, de a
képviseld kérheti hozzaszolasanak sz6 szerinti leirasat.
(2) A nyilvanos iilési jegyzOkonyvrdl, illetdleg annak részeir6l az allampolgarok — a
kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje szerint A/4
oldalanként 2.-Ft Gsszegli térités ellenében - méasolatot kérhetnek.
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I11. Fejezet
A Képvisel-testiilet tisztségviseldi, szervei
1. A telepiilési képviseld

38. § (1) A teleplilési képviselének a Képvisel6-testiileti munkaban vald részvételére a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 térvény rendelkezései az iranyadok. Az iilésrol
valo tdvolmaradasat kételes a polgarmesternek vagy a jegyzonek az ilés megeldzden jelezni.
(2) A telepiilési képvisel6 dontéseit sajat meggy6zO6dése alapjan hozza. Képviseldi
mindségében hozott dontéséért kizardlag jogszabaly altal meghatarozott esetekben vonhatd
felelosségre. Szavazatat megindokolni nem kételes, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.
(3) A telepiilési képviselének e mindségben gyakorolhaté jogaira és kotelességeire,
onkormanyzati tigyekben felvildgositds kérésével kapcsolatos jogositvanyaira, bizottsag
iilésén torténd részvételére és javaslattételére, atruhazott hatdskorben hozott dontés
feliilvizsgalatdnak kezdeményezésére, képvisel6i munkéajéhoz sziikséges tdjékoztatdsra valod
jogosultsagara a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé térvény rendelkezései az
iranyadok.
(4) A telepiilési képviseld koteles kiilonosen:

a) tevékenyen részt venni a Képviseld-testiilet munkéjaban;

b) kapcsolatot tartani valasztoival, olyan magatartast tanisitani, amely méltova teszi a

kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara;
c) felkérés alapjan részt venni a testiileti ilés el0készitésében;
d) irasban vagy szdoban bejelenteni, ha a Képviseld-testiilet iilésén vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;

e) bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalnal,

f) atudomaésara jutott dllami, szolgélati, iizleti, vagy magantitkot megorizni.
(5) A telepiilési képviselonek képvisel6i munkajahoz az Onkorményzati Hivataltél igényelt
tigyviteli kozremiikodést a hivatal barmely koztisztvisel6je soron kiviil biztositja, a sziikséges
tajékoztatast soron kiviil, de legkés6bb 3 munkanapon beliil a jegyz6 adja meg.
(6) A telepiilési képvisel6 munkaja soran az Onkormanyzati Hivatal helyiségeit hasznalhatja,
eszkbzeit dijmentesen igénybe veheti. A telepiilési képvisel6t a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz6, az Onkorményzati Hivatal koztisztviseléi kotelesek soron kiviil
fogadni.
(7) Amennyiben a képvisel6 személyes érintettségére vonatkozdan bejelentési kitelezettségét
elmulasztja, tole a megallapitott tiszteletdij megvonand6, melyr6l a Képviselo-testiilet
egyszerl sz6t6bbséggel hoz dontést.
39. § A telepiilési képvisel6t megillet6 tiszteletdijat és egyéb juttatasok rendjét kiilon
Oonkormanyzati rendelet szabalyozza.
40. § (1) A telepiilési képviseld kérdést, felvilagositas kérést intézhet a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsag elnokéhez:

a) Kérdés: 6nkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, el6készitési
jellegti felvetés vagy felvilagositas kérés.

b) Felvilagositas kérés: Onkorményzat ltal ellatott feladattal szoros kapcsolatban 4116
kérdés, problémafelvetés valamely az Snkormanyzat irdnyitasa alatt allé szervezet
tevékenységi korével kapcsolatosan.

(2) A kérdésre vonatkozé valaszadasi kotelezettségre a Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairél szold torvény rendelkezésci az irdnyadok.
(3) A felvilagositas kérést legkésobb az lilés el6tt 3 nappal irdsban kell benyujtani. Ha az

7o

ilésen a felvilagositas kérd nincs jelen, Ggy a témét megtargyalni nem lehet.
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(4) A felvilagositas kérésre — ha nem lehetséges az iilésen — irasban kell vélaszolni 15 napon
beliil. A vélaszt meg kell kiildeni valamennyi képviselonek. A téma kivizsgalasaba be lehet
vonni a kérelmezd képvisel6t is

(5) A felvilagositas kérésre adott valaszrdl a képviseld nyilatkozik, a Képviselo-testiilet vita
nélkiil dont annak elfogadasarél. frasbeli valasz esetében annak elfogadasarél a soron
kovetkez6 tilésen kell donteni.

41. § A helyi 6nkormanyzati képvisel6 megbizatasa keletkezésére és megsziinésére, jogaira és
kotelezettségeire, Osszeférhetetlenségére, képzésére, vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségére, méltatlansagara a Magyarorszag helyi onkorményzatair6l szo6lé toérvény
rendelkezései iranyadok.

2. A KépviselO-testiilet bizottsaga

42. § A Képvisel6-testiilet bizottsdgi szervezetének alakitasira a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatair6l sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.
43. § (1) A Képviselé-testiilet allandd bizottsagként Ugyrendi Bizottsagot hoz létre. A
bizottsag 1étszama 3 {6, melybdl harom tag képviselo.
(2) A bizottsag tagjainak névsorat a szervezeti és miikodési szabalyzat 4. flggeléke

tartalmazza.
44. § A bizottsag feladata és hatiskore:

a) dont a hataskorébe atruhazott igyekben,

6) felhatalmazas alapjan 6nkormanyzati rendelet-tervezetet készit eld,

¢) amunkatervben szdmara meghatarozott napirendet el6késziti,

d) egyedi képviselo-testiileti megbizas alapjan kivizsgal valamely iigyet, ellen6rzést

végez,

e) végzi a polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatok vizsgalatat,

f) jogosult az Onkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének megallapitasara

iranyul6 kezdeményezés kivizsgalasara,

4) jogosult az Onkormanyzati képviselok méltatlansaganak megallapitasara iranyuld

kezdeményezés kivizsgalasara,

f) javaslatot tehet a polgarmester illetményének emelésére, jutalmazasara
45. § (1) A bizottsag tagjainak megvalasztasara, hatirozatképességére és hatarozathozataldra,
a dontéshozatalbol torténd kizardsra, a bizottsag tigyviteli feladatainak ellatasra a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.
(2) Eseti bizottsag tagjainak valasztisa esetén a vonatkozé elSterjesztésben szerepeltetni kell a
bizottsagi tag jelolt, valamint a kiils6 tag jel6lt nevét.
46. § (1) A bizottsag tagja:

a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag {ilésén,

b) részt vesz a bizottsag dontésének elokészitésében, javasolhatja témakdr napirendre

thzését, ,

¢) abizottsag feladatkorébe tartozo iigyben felvilagositast kérhet,

d) a bizottsag el¢ keriil6 témakdrrel kapcsolatban kiviilallé szakért6 segitségét kérheti,

Ot a bizottsag tilésére meghivhatja,

¢) megbizas alapjan képviscli a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tchet.
(2) A bizottsag nem képviseld tagjat a bizottsag feladatkorébe tartozo kérdéshen megilletik a
képvisel6i jogok.
(3) A bizottsag elnoke:

a) Osszehivija és vezeti a bizottsag iilését,

6) kiadmanyozza a bizottsdg dontését,

¢) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatanak végrehajtasat,
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d) képviseli a bizottsagot,

e) megbizhat mas bizottsagi tagot a képviselettel,

f) megbizhatja a bizottsag egyik képviseld tagjat, hogy tavollétében az iilést vezesse.
47. § Az eseti bizottsag feladatanak befejezésekor beszamol a Képviseld-testiiletnek.
48. § (1) A bizottsdg ilését az elndk irasban az iilést megel6zden legalabb harom
munkanappal hivja Gssze.
(2) A bizottsagot 6ssze kell hivni a polgarmester, az alpolgarmester, illetve a bizottsagi tagok
egynegyedének inditvanyara.
(3) A képvisel6 tanacskozasi joggal részt vehet a bizottsag iilésén, részére az iilés meghivojat
és a napirendi pontok anyagat el kell juttatni, illetve biztositani kell, hogy abba betekintést
nyerhessen.
(4)A bizottsag iilésérol értesiteni kell a jegyzot.
(5) A bizottsag zart iilésének tartdsara a KépviselO-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.
(6)A bizottsag iilésér6l a tandcskozas lényegét és a dontést tartalmazéd jegyzOkonyvet kell
késziteni, amelyet a polgarmesternek és a jegyzOnek meg kell kiildeni. A kisebbségi
véleményt — a bizottsig tagjanak kérésére - a jegyz6konyvben rogziteni kell.
(7) A bizottsag a miik6désének tovabbi részletes szabalyait maga hatarozza meg.
49. § (1) A Képviselo-testillet meghatarozott kérdés vizsgilatara, javaslat kidolgozéséara
tovabbi, mas megnevezésii ideiglenes bizottsagot valaszthat.
(2) Az (1) bekezdés szerint megvalasztott ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak
terjedelmét, idejét a Képviseld-testiilet egyedileg, esetenként hatarozza meg.
50. § (1) Az Ugyrendi Bizottsag a 44. § e) pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva:

a) nyilvantartja és ellendrzi a helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasarol sz6l6 torvény
alapjan a polgarmesteri €s képviseldi vagyonnyilatkozatokat,

b) a vagyonnyilatkozatok ellen6rzésérol lefolytatott eljaras soran felhivja az érintettet a
vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité adatok irasbeli
kozlésére,

c) az ellenOrzési eljaras soran az altala kezelt azonosit6é adatokat az eljaras végeztével 8
napon beliil meg kell semmisiteni,

d) a képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos azonosité adatok, valamint képviseld
hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozata vizsgalatat zart iilésen végzi.

e) ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

(2) A képviseldi vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatot
lezart, az atvételkor lepecsételt és az Ugyrendi Bizottsag elnoke altal aléirt boritékban kell
leadni, illetve atvenni. A Bizottsag elndke az atvételrdl igazolast ad ki.

(3) A (2) bekezdés szerint atvett vagyonnyilatkozatokat az Onkorméanyzati Hivatalban
hasznalt lemezszekrényben elkiilonitetten kell elhelyezni.

(4) Kiilon a vagyonnyilatkozatokrdl és kiilon a képviseldi vagyonnyilatkozatokba vald
betekintésré]l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetését az Ugyrendi Bizottsag
elndkének feliigyelete és iranyitisa mellett az Onkorményzati Hivatal személyzeti feladatokat
végzd koztisztviseldje latja el.

(5) A képviseléi vagyonnyilatkozatokba valé betekintést irasban, az Ugyrendi Bizottsag
elnokétdl kell kérni a betekintés idopontjanak naptari nap szerinti megjelolésével ugy, hogy az
legalabb ezen idépont el6tt 5 nappal az Ugyrendi Bizottsag elndkéhez megérkezzen.

(6) Az Ugyrendi Bizottsig a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatai ellatésa
vonatkozéséban az elndk helyettesitésére tagjai k6ziil mindsitett tobbséggel helyettest valaszt.
(7) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos cljaras soran a jclen rendcletben nem szabdlyozott
kérdésekben az orszaggyllési képviseldk jogalldsarol szold tdrvény rendelkezései az

iranyadok.
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4. A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0

51. § (1) A polgirmester Szentantalfa Kozség Onkorméanyzatanak vezetSje. Jogillasara,
Osszeférhetetlenségére, eskiitételére, munkaltatdi jogkorére, dijazasara a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatair6l sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.
(2) A polgarmester Onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasara, iranyitasi
jogkorére a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 torvény rendelkezései az iranyadok.
52. § (1) Szentantalfa kozség polgarmestere tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) Minden héten keddi munkanapon délel6tt, 9.00 6rat6l, 11.00 6raig fogadoorat tart az
onkormanyzat székhelyén.
(3) A polgarmester a KépviselS-testiilet utélagos tajékoztatdsa mellett a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatair6l sz60l6 torvényben foglaltak kivételével — donthet személyi, vagy
onkorményzati veszélyhelyzet elhéritisa érdekében a két tilés kozotti idészakban felmeriild,
halaszthatatlan ligyekben, amennyiben a kotelezettségvallalas a 100.000.-Ft-ot nem haladja
meg. E dontése soran a koltségvetésben biztositott eliranyzatot nem 1épheti tdl.
53. § (1) A Képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal, a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak a segitésére egy tarsadalmi
megbizatast alpolgirmestert valaszt.
(2) A helyettesités modjat, mértékét és feladataikat a polgarmester a megvalasztasatol
szamitott egy honapon beliil irdsban hatirozza meg a Képvisel6-testiilet és az Onkormanyzati
Hivatal egyidejii tajékoztatisa mellett.
(3) Az alpolgérmesterre képvisel6-testiileti hataskor nem ruhdzhatd at.
(4) A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor, a polgarmester tivollétében, a polgarmester
altal meghatirozott mértékben, valamint tartés akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester
helyettesitési jogkorében ellatja a polgarmester valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.
(5) Tartds akadalyoztatdsnak mindsiil a polgarmester harom héten tuli tavolléte.
(6) Az alpolgarmester kizardlag a polgarmester helyettesitése soran tart fogadoorat.
54. § A jegyzd kinevezésére és hivatalvezetéssel kapcsolatos teendbire a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 torvény rendelkezései az iranyadok. A jegyzOi és az aljegyzoi
tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatisuk esetén —legfeljebb hat hénap
idGtartamra — a jegyz6i feladatokat az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott,
szakiranyu fels6foku végzettséggel rendelkezd koztisztviseldje lathatja el.
55. § A jegyz0:
a) szervezi az Onkormanyzati Hivatal jogi tajékoztaté tevékenységét,
b) rendszeres tajékoztatdst ad az Onkorméanyzat munkajat érintd jogszabalyok
valtozasairdl,
¢) az Onkorméanyzati Hivatal kozremikodésével elokésziti, és térvényességi
szempontbdl véleményezi a Képviselo-testilet és a bizottsag elé keriild
el6terjesztéscket,
d) tajékoztatja a KépviselO-testilletet évente a hivatal munkajardl, a kozponti
allamigazgatasi feladatok ellatasanak szinvonalarél,
e) gondoskodik az Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elkészitésérdl és folyamatos karbantartasardl.
f Hetenle egy munkanapon — Szentantalfa: kedden 12.30 6r4t6l 13.30 Ordig -
ugyfélfogadast tart.
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5. A Zankai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

56. § (1) A Képvisels-testiilet egységes hivatalt hoz létre Zankai K6zés Onkorményzati
Hivatal elnevezéssel, melyet Tagyon, Balatonszepezd, Zanka, Obudavér, Szentjakabfa,
Balatoncsics6, Monoszlé Kozség Onkorményzataval kozosen tart fenn.

(2) Az Onkorméanyzati Hivatal miikddésének részletes szabalyait a jegyz0 éltal elokészitett és
a polgarmester 4ltal a Képviselé-testiiletek elé beterjesztett Zankai K6z6s Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza, mely jelen rendelet 6. fliggeléke.

6. Az 6nkormanyzatok tarsuldsai

57. § (1) Az Onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és
ésszeribb megoldasa érdekében mas telepiilések KépviselO-testiiletével, gazdasagi,
szolgaltatd szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nydjté intézményekkel miikddik egyiitt, alakit
tarsulasokat.
2) A Kepvisel6-testillet Zanka, Balatonszepezd, Monoszl6, Szentjakabfa, Tagyon,
Balatoncsics6, Obudavar kozségek Onkormanyzatanak KépviselS-testiileteivel Téarsulast
hozott 1étre az alabbi intézmények fenntartasara:

a) Fogszakorvosi Szolgélat,

b) Haziorvosi Szolgalat,

¢) Védoénoi Szolgélat.
(4) A Képviselo-testillet Tagyon, Szentjakabfa, Balatoncsicso, Obudaviar kozségek
Onkormanyzatanak Képviseld-testiileteivel Téarsuldst hozott létre a Nivegy-volgyi Ovoda
intézmény fenntartasara.
(5) A Kepviselo-testillet Tagyon, Balatonszepezd, Zanka, Obudavér, Szentjakabfa,
Balatoncsics6, Monoszlé Koézség Onkorményzataval, kozos fenntartisban Zankai Kozos
Onkorményzati Hivatalt mikddtet.
(6) Az Onkorményzatok a tarsuldsok miikddésének részletes szabalyait a tarsuldsi
megallapodasban hatdrozzak meg.
(7) A Képviselo-testiilet a tarsulasi megéllapodasban rogzitett szabalyok figyelembe vételével
sziikség szerint egyiittes ilést tart, amelynek megszervezése és vezetése soran a tarsuldsban
részt vevl onkorményzatokkal egyiittmiikodésre koteles.
58. § A Képviselo-testiilet feladatai ellatdsa érdekében tovabbi megallapodasos kapcsolatok
létesitésére, egyiittmiikodésre torekszik. Egyiittmilikodési megallapodds megkdtésére
kizérolag a Képviselo-testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja al4.

7. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

59. § A helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeit kiilon 6nkorméanyzati rendelet
szabalyozza.

8. Az 6nkorményzat vagyona

60. § (1) Az Onkormanyzat tulajdondra, vagyonira és gazddlkodasira vonatkozé
legalapvet6bb rendelkezéseket a Magyarorszag helyi onkormanyzatalrol sz6l6 torvény,
valamint kiilén énkormanyzati rendelet szabélyozza.

(2) A vagyonrendelet kiterjed az Onkormanyzat vagyondnak vallalkozdsba valé bevitele
szabalyaira is.

61. § A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon helyzeténck alakuldsir6l a kozmeghallgatdson
koteles tajékoztatni az llampolgarokat.
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62. § Az donkorményzat vallalkozasi tevékenységben torténd részvételét megel6z6en szakértdi
vélemeényt kell beszerezni, illetéleg kozgazdasagi elemzést kell végezni.

9. Az 6nkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa

63. § (1) A Képvisel6-testiilet gazdalkodasara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616
térvény, valamint az dllamhaztartasrdl sz616 térvény rendelkezései az iranyadok.

(2) Az Onkormanyzat a koltségvetését, és annak végrehajtaséra vonatkozo szabalyait évente
kiilon 6nkormanyzati rendeletben 4llapitja meg.

Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

64. § Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenGrzésére a Magyarorszag helyi
Oonkorményzatairdl szol6 térvény rendelkezései az iranyadok.

65. § A jegyz6 altal miikodtetett bels6 ellenérzést a Balatonfiiredi Tobbcélt Tarsulés latja el a
jovéhagyott belsé ellenérzési tervben foglaltak alapjan.

IV. Fejezet
Zaré rendelkezések

66. § (1) A rendelet 2014. oktober 20. napjan 17 ora 20 perckor 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti az 7/2043. (VIL. 25.) 6nkormanyzati rendelet
(3) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: az Onkormanyzat szervezeti felépitésének abraja

2. melléklet: a KépviselO-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzéke

3. melleklet: vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdrok megnevezése
4. melléklet: szakfeladat-rend

5. melléklet: képzettségi potlékra jogosité munkakorok megnevezése

(4) A szervezeti és miikodési szabalyzat fiiggelékei:

1. figgelék: Oonkormanyzat jelképeinek képi abrazolasat

2. fuggelék: telepiilésismertetd, Szentantalfa kozség fobb adatai

3. fuggelék: a Képviselo-testiilet tagjai

4. fliggelék: az Ugyrendi Bizottsag tagjai

5. fiiggelék: az Onkormaényzat gazdaséagi programja

6. figgelék: Zankai K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (iigyrendje), mellékletei és fliggelékei

7. figgelék: a Képviseld-testiilet munkaterve

8. figgelék: Oonkormanyzati rendeletek hatalyos jegyzéke

Szentantalfa, 2014. oktéber 20.

(yg\ /CX
' Lukics Agnes

Jegyz0
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Kihirdetve:
Szentantalfa, 2014. oktéber 20. 17 6ra 18 perckor.

yﬁi /CS
Lukics Agnes
jegyzd




4. melléklet a 11/2014. (X. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentantalfa Kozség Onkormdinyzata alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti

besorolasa:

011130

013320
041140
041231
041232
041233
041236
041237
045120
045160
051020

051030

052020
061020
064010
066020
082042
082044
082091
082092
091140
096010
096020
104042
106020
107051
107052
013350
016030
066010
072111
072112
072311
074031
081030
107053
107055

Onkorményzatok, és Onkorményzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége

Koztemetd fenntartas és -miikodtetés

Tertiletfejlesztés igazgatasa

Rovid id6tartami kézfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamt kézfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Ut, aut6palya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék GsszetevOinek valogatasa, elkiilonitett
begytijtése, szallitasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omlesztett) begyijtése,
szallitasa, atrakasa

Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

Lakoépiilet épitése

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Koézmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
Ovodai nevelés, ellatss mikodtetési feladatai

Ovodai intézményi étkeztetés

Iskolai intézményi étkeztetés

Gyermekjoléti szolgaltatasok

Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

Szocidlis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
Allampolgdrsadgi sigyek

Zoldteriilet-kezelés

Haziorvosi alapellatds

Haziorvosi iigyeleti elldtds

I'ogorvosi alapelldrds

Csaldd és névédelmi egészségiigyi gondozds

Sportlétesitmények, edzGldborok mikidtetése és fejlesztése
Jelzdrendszeres hazi segitségnyijtds
}Qdugondhokitanyagondhokiszo&yﬂnuds



1. sz. figgelék a 11/2014. (X. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat jelképei




Kiss Csaba
Molnéar Laszlé
Godri Tiinde
Sélyom Tiinde

Szatlmajer Istvan

3.

sz. fliggelék a 11/2014. (X. 20.) 6nkorményzati rendelethez

a Képviselo-testiilet tagjai

polgarmester
alpolgarmester
képviseloé
képviselé

képvisel6



4. sz. fuggelék a 11/2014. (X. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

az Ugyrendi Bizottsag tagjai

Sélyom Tiinde elnok

Godri Tiinde képviseld

Szatlmajer Istvan képviselé



7. sz. fuggelék a 11/2014. (X. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

Szentantalfa Kozség Onkormanyzata
2014. évi munkaterve

2014. februar 18. kedd )
Napirend: 1.) Szentantalfa K6zség Onkormanyzata 2014. évi koltségvetésének elfogadasa,

rendelet megalkotasa
Elbterjesztd: polgdrmester
2.) 2014. évi kozbeszerzési terv elfogadasa
Eléterjesztd: polgdrmester
3.) Onkorményzati rendeletetek feliilvizsgalata
EléGterjeszté: polgdrmester
4.) Téjékoztat6 az egészségiigyi ellatd rendszer miikodésérdl a Nivegy-volgyben
Eléterjesztd: haziorvos, fogszakorvos, védond

2014. aprilis 15. (kedd)
Napirend: 1.) A 2013. évi koltségvetési rendelet modositasa
Eléterjesztd: polgdrmester
2.) Beszamol6 a 2013. évi koltségvetés végrehajtasardl és a pénzmaradvany
elszamoléasarol szo16 rendelet megalkotéasa
Eloterjesztd: polgdrmester
3.) Kozalapitvany éves beszamoloja
Eloterjesztd: a kuratorium elnoke
4.) A Balatonfiiredi Rendérkapitany beszamoldja a blinmegel6zésrdl, a nyari
felkésziilésr6l, valamint az elmult id6szak értékelésérol
Eléterjesztd: Balatonfiiredi Renddrkapitdanysdg

2014. junius 17. (kedd)
Napirend: 1.) Beszamol6 a hivatal szakmai munkajardl
Elébterjeszto: jegyzdé
2.) Beszamol6 az 6nkormanyzati tarsulasokban végzett tevékenységrol
Eldterjesztd: polgdrmester
3.) Beszamol6 a 2013. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok
ellatasarol
Eléterjeszts: Jegyzd, Gyermekjoléti szolgadlat munkatdrsa

2014. szeptember 9 (kedd) :
Napirend: 1.) Tajékoztat6é a 2014. évi koltségvetés els6 félévi végrehajtasarol
Eléterjeszti: polgdrmester
2.) A 2014. évi koltségvetés modositasa
Eldterjesztd: polgdrmester
3.) Reszamold az elmiilt 4 évben végzett dnkormanyzati munkérdl
ElBterjesztd: polgdrmester



2014. november 18. (kedd)
Napirend: 1.) A 2014. évi koltségvetés III. negyedéves végrehajtasardl szo16 beszamold

Eloterjesztd: polgdrmester
2.) A 2015. évi koltségvetési koncepcié megyvitatasa
Eléterjesztd: polgarmester
3.) 2014. évi belso ellendrzési terv elfogadasa
Elbterjesztd: jegyzd, belsd ellendr
4.) A 2015. évi koltségvetést megalapoz6 helyi rendeletek feliilvizsgélata
Eldterjeszts: polgarmester

2013. december 16. (kedd)
Napirend: 1.) 2015. évi munkaterv javaslat

Eléterjesztd: polgdrmester
2.) Teljesitmény-kovetelmények alapjat képez6 célok meghatirozasa

Eléterjeszt3: polgdarmester, jegyzé
3.) Beszamol6 a falugondnoki szolgalat miikodésérdl

Eloterjeszto: polgdrmester

Koézmeghallgatas: 2014. december 15.



