Szentantalfa Kozség Onkormanyzata
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2. NAPIREND Ugyiratszam: 1059/2015.

ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2015. oktober 26-i nyilvanos iilésére

Targy: Beszdmol6 a Zankai Kozos Onkorményzati Hivatal személyi és targyi
feltételeirol, szakmai munkajarol

Eléterjeszto: Lukdcs Agnes jegyzé

Elékészitette:  Lukacs Agnes jegyzo
dr. Hajba Csabané aljegyzo

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény. 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.
Az alébbiakban kivanok betekintést nyujtani kériilményeinkbe és munkénkba.

Targyi feltételek:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye Zanka Kézség Onkormanyzatdnak F6 u. 29. szdm
alatti, majd 2015. szeptember 1-jét6l Iskola u. 11. szam alatti szé€khelyén kertilt elhelyezésre. Az
épiilet Uj épitésii, akadalymentesitett. Nagy elérelépés, hogy a hivatal megjelenése, berendezése
végre a kor kovetelményeinek teljesen megfelelé. Apr6 hianyérzetet okoz, hogy a tobb évtizedes
irattari anyag taroldsanak lehet6sége még nem kiforrott.

A koriilmények javitasara a Szentantalfai Kirendeltségen (Szentantalfa, F6 u. 39.) is kell 1épéseket
tenni, de az épiilet allaga, bels6 elosztdsa a kozos hivatali kompetencidn kiviil esik. Az irodak
elrendezése a hivatali tigyfélfogadés és iigyintézés szamara megfeleld. Az épiilet tobb évtizede
nem volt feldjitva, miiszaki dllapota leromlott, a szigetelés hidnyzik, az egészséges munkavégzés
feltételei a kirendeltségen nem biztositottak. Az elkovetkezé idOszakban palyazati forrasbol
mindenképpen indokolt a kirendeltség épiiletének kiils6-belsé feltjitdsa, butorzatanak cseréje.
Varjuk, hogy ezen a telephelyen is mélt6 elhelyezést nyerjen intézményiink egysége.

A kirendeltségek koziil Balatonszepezden (Arpad u. 27.) légkondicionalt irodékban, korszeriien
megvilagitott és bebutorozott helyiségekben végezheté az ligyfélfogadas. Az épilet itt sem
akadalymentes, de a foldszinti tandcsteremben megoldhaté a mozgasukban akadalyozott
személyek fogadisa, iigyeik intézése. Az Onkormanyzat tervezi az épiilet homlokzati
nyilaszaréinak cseréjét, kiils6 szinezését.

A butorzat, a feladatok végrehajtisdhoz nélkiilozhetetlen szamitastechnikai eszkozok, telefonok,
nagy sebességii internet kapcsolatok minden hivatali egységben (kirendeltségeken) a feladat
ellatasdhoz sziikséges mértékben tovabbra is biztositottak.,

Tovabbra is kiilén szamitégépes kapcsolatunk van a szdmlavezetd pénzintézetekkel, amelyen
keresztiil a pénziigyi utaldsok bonyolithatok. ‘

Kiil6n nevesitett szamitoégépes rendszert hasznal az anyakényvvezetd (ASZA), mely konfiguracié
a valasztasi ligyintézés bonyolitasara is szolgal. '

Jogi ismereteink naprakészen tartdsara érdekében tovabbra is Opten jogtirat hasznalunk a
székhelyen és a kirendeltségeken is, egyszerre 5 f6 hasznalhatja parhuzamosan. A jogtar napi
frissitésli, hatalyos joganyag lekérdezésére is alkalmas. Nem fizetlink mér el6 a Magyar
Ko6z16nyre, mivel ahhoz online valtozatban hozzaférnek a munkatarsak.

Az lgyiratkezelés, iktatas feladatit Zankén és Szentantalfan végezziik a tanusitott E-iktatd
program hasznalataval.
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Személyi feltételek:

A kozponti kélitségvetés altal finanszirozott 1étszam 9,5 6.

A hivatali munkaszervezet létszdmat a fenntarté onkormanyzatok kedvezd dontése nyoman
sikeriilt megemelni 17 fére. Ennek k&szonhetbéen a miiszaki jellegli feladatokat is szakositva
tudjuk végeztetni.

Személyi valtozasok érintik a szervezetet ebben az évben: 1 f6 kereskedelmi és adoiigyi
tigyintézGi allashely hatarozott idére torténd betoltésére, valamint 1 £6, az Snkormanyzati testiileti
tigyek és egyes hatdsagi (birtokvédelmi, vadkar, kdzérdekii adatszolgaltatasi) tigyek intézésére
szakosodott munkatérs kinevezésére keriil sor e honapban. Mindketten helyben laknak.

A munkamennyiség alapjan a jelenlegi Iétszamot — az é&llashelyek betoltésével, gyakorlott
munkavégzéssel - elégségesnek értékelem, mivel a kozigazgatasi feladatok jardsi szintre torténd
atszervezése nem zarult le. Varhat6 egyes allamigazgatasi hatask6rok (kereskedelmi, szallashely,
vizjogi, anyakényvi, mez6gazdasagi (vadkar), egyéb hatésagi iigyek) a helyi 6nkormanyzatok
hivatalaibdl a jarasi hivatalokhoz tortén6 atrendezése.

Tovabbra is feszitett tempdban végezzilk munkénkat: a jogszabalyi el6irdsok folyamatos
valtozasa, a rendkiviil rovid hataridejii adatszolgaltatasi kotelezettség, az Gnkorméanyzatok
palyazati aktivitisa, az épitési beruhazasok, eszkiozbeszerzési palyazatok, egy idokozi
valasztas lebonyolitdsa megkoveteli az igyekezetet. E16bbiek miatt a munkavégzésiink folyamatos
rangsorolassal torténik, az egyszerre, egyforman fontos és rovid hataridds feladatok kozott.

Az egyes munkakorok ellatasara valamennyi kolléga megfelel a képesitési kovetelmények
jogszabalyban foglalt elGirasainak. A beosztott koztisztviselok koziil 8 {6 (novembertdl 9 f06)
rendelkezik fels6foku végzettséggel, melyhez kozigazgatasi szakvizsga kotelezettségiiknek oten
mar eleget tettek. 8 f6 {igyintéz6 kozépfoku végzettséggel, alapvizsgazva, fels6foku
szakképzettséggel, nyelvismerettel dolgozik kotelékiinkben. A hivatalban jelenleg 4 {6
szakvizsgazott anyakonyvvezeté rendelkezik megbizassal, akiknek tévolléte (szabadséga) esetén
sziikség szerint biztosithatd a helyettesité anyakonyvvezeto.

Nem csokkentek a feladataink a jogszabalyok altal bevezetett 0ij nyilvantartasi rendszereknek, és
egyre rovidiild hataridéknek koszonhetben. Csak a heti 40 Ords munkaidén tali
tobbletmunkavégzéssel, a szabadsigok teljes korili kiadasa nélkiil tudjuk az tigyintézést végezni.
Fejlédésként értékelend6 és mintdnak tekintheté a hataridében torténéd ligyintézésre a testiileti
anyagok kezelése, ahol az utébbi 2 évben a jegyz6konyvek felterjesztését érintben nem érkezett
t8rvényességi felhivas az dnkormanyzatokhoz és a jegyz6hoz.

Mivel a koéztisztviselok részére 8 éve nem tortént illetményalap emelés, a Képviselo-testiiletek
illetménykiegészitést allapitottak meg a felsdsoki végzettségli munkatirsak szdméra az
alapilletmény 5%-anak, a koézépfoki végzettségliek szamdéra az alapilletmény 15 %-anak
megfelel6 mértékben.

A koltségvetésben biztositott eldirdnyzatokat az intézmény nem lépte til, felelds gazdalkodast
folytatunk. Ebben az évben a tovabbképzési koltségek jelentds mértékii emelkedése miatt volt
sziikség eldiranyzat modositasra.

A Ko6zos Hivatal munkatarsai k6zott az iigyintézés sordn az egylittmiik6dést megfelelének
értékelem. Hivatali tevékenységiink eredményességét nagyban segitik a falugondnokok, a
szocialis gondozé és a hivatalsegéd. Kozremiikodésiik helyszini szemle soran szallitasi, valamint
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beszerzési feladatokat, postazési és kézbesitési, valamint egyéb nyilvantartasi és adminisztrativ
feladatokat jelent, amivel segitik az ligyintéz6k munkajat.
Az érintetteknek eziton kdszénetemet fejezem ki.

Szakmai munka:

Az 6nkormanyzatok miik6désével kapcsolatos feladatok:

A Ko6z6s Hivatalhoz tartozo 8 telepiilés Snkormanyzatdnak 2015 évben szeptember 30-ig végzett
munkajat a csatolt mellékletek tartalmazzak.

Folyamatos feladatot jelent, hogy az éalland6 jogszabalyvaltozdsok miatt az dnkormanyzati
rendeleteket feliil kell vizsgalni. Ebben az évben mar 97 rendelet megalkotaséra és kihirdetésére
keriilt sor a kozségeinkben (SZMSZ, hulladékgazdalkodéas, helyi kornyezet védelme,
kozmiivel6dési, talajterhelési, szocialis, nem kdzmiivel 6sszegy(ijtott haztartasi szennyviz, téritési
dij, vagyoni iigyek témakdrben).

A testiileti munkat érint6en a 8 telepiilésre 6nkormanyzati rendelet-modositéas, valamint jogszabaly
megalkotasdra vonatkozé mulasztas miatt érkezett torvényességi észrevétel a Veszprém Megyei
Korményhivataltol. Sziikség szerint, de nem tGl nagy szdmban (4) vesszik igénybe a
Korményhivatal szakmai segitségnyujtasat.

Elfogadtik a kozségek gazdasagi programjaikat, melyek végrehajtisara a kezd6 1épéseket mar
meg is tették: elindultak tervezési munkak, beruhazasok, javitasok, melyek relative magas
szadmban adnak feladatot a miiszaki szakteriileten dolgoz6 munkatars szamaéra.

A palyazati lehetéségekrol és eredményekrél kiilon mellékletben adunk téjékoztatast.

Uj jogteriileten kellett kozremikodniink az egészségiigyi alapellitds biztositdsaval kapcsolatosan
az Onkorményzatok mellett. Az orvosi ellatasra vonatkozé szerz6dés felbontasa egy 0 jogi
- helyzetet teremtett, melyben eddig nem voltak tapasztalataink.

A Nivegy-volgyben eddig nem mikddtetett kotelezd szocialis étkeztetés érdekében kellett
szakmai programok készitésével, miikodési engedélyezéssel, rendelet mddositassal segédkezniink.

A pénziigyi szakteriileten a feladatmegosztas egy 0j forméjat kezdjiik meg a napokban, amelynek
koszonhetden, a 4 regisztralt, mérlegképes konyveldé kozott keriilnek felosztasra az egyes
koltségvetési szervek tervezési, beszamolasi és zarszamadasi feladatai. Ujra elosztva torténik a
konyvelés és az utalds, valamint a pénztarkezelés.

Folyamatosan dolgozzak &t a kollégak a pénziigyi szabalyzatokat, hogy a megvaltozott pénziigyi
adatszolgaltatasi és konyvelési rendszer kévetelményeinek megfeleljiink.

A konyvelési tételek a kovetkezOk szerint alakultak ez év augusztus végéig:

Balatoncsicso: 1.461
Balutonesicso Nemzeliséy 77
Obudavar: 840
Szentantalfa: 1.395
Szennyviz Tarsulds 786
Ovodafenntarté Tdrsulds 103
Ovoda 2.423
Gyermekjoléti Sz.F.Tarsulds 75
Gyermekjoléti Szolgdlat 58
Szentjakabfa: 743
Szentjakabfa Nemzetiség 43
Tagyon: 754
Tagyon Nemzetiség 27
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Osszesen: 8.785
Zanka: 5.808
thatdsi IT 55
Ovoda-Bocsdde 9.875
Egészségiigyi IT 1.091
Zdanka Nemzetiség 111
Ifdzés Hivatal 1.358
Osszesen: 18.298
Monoszl6: 2.714
Balatonszepezd: 4.035

Az 1j anyakonyvi nyilvantartasi program tovabbra is rendkiviil lassa és koriilményes eljarast tesz
lehet6vé. Anyakonyvi események iigyében 2015. évben eddig telepiilésenként a kovetkezd
tigyszamok mutathatok ki.

A Szentantalfai Kirendeltségen 3 haléleset anyakonyvezésére, 11 anyakonyvi kivonat irénti
kérelem teljesitésére keriilt sor, ezen feliil 15 hazassagkotés tértént. Ebbdl 10 kiilsd helyszinen (7
Balatoncsicso, 2 Obudavar, 1 Tagyon). A kiilfsldi hazassagkotések szama 4 db.

Balatonszepezden 2 halaleset anyakdnyvezését, 6 anyakonyvi kivonat iranti kérelmet, valamint 1
hazassagkdotést tartunk nyilvan.

Zénkan és Monoszlon 5 haldleset anyakonyvezésére, 10 anyakOnyvi kivonat irdnti kérelem
teljesitésére keriilt sor, ezen feliil 6 hazassagkotés tortént. Ebbol kiils6 helyszinen 5 volt
Monoszlon. ’

Jellemz6 a korabbi évektol eltéréen a kiilsé helyszines eskiiv6i ceremonia, amihez munkatérsaink
részvétele nélkiil6zhetetlen.

A korabbi évekhez képest kiugréan nagy tobbletmunkat igényel a terméfoldek adasvételével és
haszonbérletével kapcsolatos ligyintézés, mely igazgatasi szolgaltatasi dij, és illetékmentes eljaras,
magas postakoltség igénnyel.

Balatoncsicso: 60
Balatonszepezd: 18
Monoszl6: 15
Obudavir: 15
Szentantalfa: 27
Szentjakabfa: 4
Tagyon: 8

Zanka: 30 eljaras.

A 2015 1. félévrol készitett hatdsagi ligyiratforgalmi statisztika adatai a kévetkezok:
Iktatott f6szam: 2672 db.

Alszam: 4404 db.
Allamigazgatasi hat6sagi (jegyz6) tigyekben hozott elséfoku dontések szama: 871 db
Onkormanyzati hat6sagi (polgarmester) ligyekben hozott elséfoku dontések szama: 48 db

Javaslatok:
Fontosnak tartom megjegyezni, hogy a hivatali feladatok — a lakossagszamhoz képest - magas
szamban jelentkeznek Balatonszepezd kozség esetében, amely tobblet munkaerd raforditast
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igényel a j6voben. Mivel a Kirendeltség jelenleg 1 fos, erre a feladatok bels6 atrendezésével latok
esélyt, telepiilés-felelos felséfoku végzettségii tigyintézo kijelolésével. Késobb megfontolas targya
lehet az Onkormanyzatok szdméra - kelld {igyintézéi gyakorlat megszerzése mellett - a
Balatonszepezdi Kirendeltség létszamanak moédositdsa, a meglévd létszamkeret figyelembe

vételével.

Felmeriilt a javaslat a kozds hivatalt létrehoz6 megallapodas feliilvizsgélatara, melyek soran
csokkenteni lehetne a kozségekben tartott helyszini tigyfélfogadéasra forditott id6t. Tapasztalat,
hogy nagyon kis szamban keresik az iigyfelek a hetente kijaré jegyzOt és munkatirsakat a
telepiilési fogaddorakon.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a beszamol6t elfogadni sziveskedjen.

Lukdcs Agnds
jegyzo

Zanka, 2015. oktober 5.




testiileti jegyz6konyvek, szakmai segitségnyijtas valamint
ezen idépontig megalkotott és kihirdetett rendeletek adatairél

KIMUTATAS
a Zankai Kozos Onkormanyzati Hivatal altal
2015. januar 1- 2015. szeptember 30.
kozott a Nemzeti Jogszabalytarba feltoltott

8 Telepiilési 6nkorminyzat Jegyzokonyvek | Hatarozatok | Rendeletek Torvényességi
szama szama szama 2015. feliigyeleti
eljaras/szakmai
segitségnyujtas
Balatoncsicsé Kozség 21 89 11 1 felhivas
Onkormanyzata
Obudavér K6zség 21 71 11 2 felhivas
Onkorméanyzata 1 szakmai s.
Szentantalfa Kozség 19 88 11 3 felhivas
Onkorményzata 1 inf kérés
Szentjakabfa K6zség 15 58 11 2 felhivas
Onkorményzata
Tagyon Kozség 15 56 10 2 felhivas
Onkormanyzata
Balatonszepezd Kozség 36 189 14 2 felhivas
Onkormanyzata 3 inf kérés
Ugyrendi Bizottsag 3 9
Monoszl6 Kozség 20 66 11 2 felhivas
Onkorményzata 1 infkérés
1 szakmai s.
Ugyrendi Bizottsig 1 2
Zanka K6zség Onkorményzata 31 172 18 3 felhivas
1 javaslat
Ugyrendi Bizottsag 4 29 1 szakmai s.
Kulturalis Idegenforgalmi és 2 20
Sport Bizottsag
Zankai K6z8s Onkormanyzati 1 szakmai
Hivatal segitségnyjtés
Osszesen: 188 849 97
3 Nemzetiségi Onkormanyzat Ulések Hatarozatok
szama szama
Balatoncsics6i Német Nemzetiségi 5 12
Onkorményzat
Szentjakabfai Német Nemzetiségi 5 10
Onkormanyzat
Zinkai Német Nemzetiségi Onkormdanyzat 4 21
Tagyon Német Nemzetiségi Onkorményzat 5 10
Osszesen: 19 53




S Tarsulas Ulések Hatarozatok
szama szama

Egészségligyi Intézményfenntarté Tarsulés 8 12
Zanka
Oktatasi Intézményfenntartd Tarsulds 4 9
Zanka
Ovodafenntarté Térsulds Szentantalfa 7 18
Gyermekjoléti Szolgalat Fenntarté Térsulés 3 9
Szentantalfa
Nivegy-volgyi Szennyviz Tarsulas 5 22
Balatoncsicso

Osszesen: 27 70
5 egyilittes iilés 5
8 egyilittes iilés 3

Mindésszesen: | 234 | 972 |

Publikalt 6nkormanyzati rendeletek 2015. szeptember 30-ig

BALATONCSICSO = 26 34 0 0 0 34
BALATONSZEPEZD ,, 26 % 1 1 0 28
MONOSZLO 21 21 25 0 0 0 25
OBUDAVAR 25 25 31 0 0 0 31
SZENTANTALFA | o, 97 32 0 0 0 32
SZENTJAKABFA | ,, 24 08 0 0 0 28
TAGYON 25 25 35 0 0 0 35
ZANKA 0 0 0
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