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3. Napirend Ugyiratszam: 556/2016.

ELOTERJESZTES
a KépviselS-testiilet 2016. majus 23-1 nyilvanos iilésére

Targy: Szentantalfa Kozség Onkorményzatanal az elldtottak pénzbeli juttatdsainak,
€s a kozzétételi kitelezettség teljesitésének szabdlyszeriiségi — pénziigyi
vizsgdlatdrol sz616 ellendrzési jelentés, intézkedési terv elfogadasa

Eléterjeszto: Lukics Agnes jegyzé

Elokészitette: Lukdcs Agnes jegyzé

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Balatonfiiredi Tobbcélu Tarsulds 26/2014. (V1. 4.) szamu hatarozataval elfogadott bels6 ellenérzési
kézikoényv, valamint a 2015. évre elfogadott belsé ellendrzési terv keretében 2015. november 18 —
december 4. koOzotti id6szakban Kiraly Péterné mb. belsé ellenér elvégezte a Zankai Kozds
Onkorményzati Hivatal 6nkorményzatainal az el6irt pénziigyi-szabalyszeriiségi ellendrzést.

Az ellen6rzés targya: - Az ellatottak pénzbeli juttatdsainak, és a kozzétételi kotelezettség
teljesitésének vizsgalata

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy:
- az Onkorményzat helyi rendelete Gsszhangban van-e a szocialis igazgatasrol sz6l6 1993, évi
I11. térvénnyel (a tovabbiakban: Szt.), tartalmaz-e helyi sajatossagokat;
- a szocidlis ellatasok folyositdsa és elszdmoldsa soran biztositott volt-e az Onkormanyzati
gazdalkodas térvényessége, szabalyszerlisége;
- az dllamhéztartdsrdl sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9-13. §-ainak elbirdsai érvényesiilnek-e.

Kiradly Péterné megbizott belsé ellenér altal készitett jelentés és az altala az ellen6rzés soran
tapasztaltak leirdsa az elGterjesztés mellékletében olvashatdak.

A jelentés Osszefoglaldja rogziti, hogy a telepiilési 6nkormanyzat megalkotta helyi rendeletét az egyes
szocidlis ellatasi formak szabélyozasardl. A térvényben meghatarozott ellatasi forméakon feliil sajat
hatéskoérben is nyujtott szocialis ellatisokat. A rendelet atmeneti és zar6 rendelkezései meghatarozzak
a folyamatban 1évé ligyek és a jogszabalyvaltozas miatti eljaras/mindsités rend;jét.

A helyi rendelet jogszabalykovetd, aktualizalt.

A tamogatas iranti kérelmeket a 63/2006. (III. 7.) Korm. rendelet mellékleteinek megfelelden, az
eljarasokat az Szt. aktudlis §-ainak megfeleléen folytatta le az onkormanyzat. A szocialis ellatasokra
vonatkozd feltoltési és kozzétételi kotelezettség az Szt. 18/B §-a, valamint a szocialis és
gyermekvédelmi ellatasok nyilvantartasardl sz616 392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet alapjan a PTR-
ben (Pénzbeli és Természetbeni ellatasok Rendszere) rogzitésre keriilt. Az elbirdlasi azonosité a
hivatkozott torvény 18/B §-a és a fenti kormanyrendelet rendelkezése alapjan keriilt kiadasra, melyet a
hatérozatok illetve indokolasok is tartalmaztak.

A tamogatdsok koziil Szentantalfa esetében a lakédsfenntartisi tamogatidst és rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményt vizsgalta a belsé ellendr, mely tekintetben hidnyossigot nem tart fel.

A kozzétételi kotelezettség korében attekintette a telepiilés honlapjat, valamint a Nemzeti
Jogszabélytar Onkormanyzati Rendelettarat.






Szentantalfa K6zség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete

Rogzitésre keriilt, hogy a telepiilési Onkormanyzatoknak van sajat honlapja, igy kozzétételi
kotelezettségiiknek elsésorban ott ettek eleget, de a Nemzeti Jogszabalytsr Onkormanyzati
Rendelettardban is megtalalhatok a kozzétételi kotelezettség ala tartozo rendeletek. Szentantalfa
honlapjarél egyes internetes feliiletre az 4tnavigalds is miikodik. A sajat honlapok egyedik,
szerkezetiik, kiviteliik konnyil attekinthetéséget ad. Az Onkormdanyzatokra illetve hivatalokra
vonatkozé adatokat Gsszeszedetten tartalmazzak, melyek tobb helyrdl is elérhetok. A kotelez6 adatok
— az Info tv. — nek megfeleld hivatkozaséra ,.klikkelve” megnyilnak.

Az Info.tv. szerinti bels$ szabalyozas, amelyben rendelkezni kell az adatok k6zzétételének menetérol,

nem készult.

A témakorben javasolta az ellenbrzés, hogy a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodjon az Info.tv.
35. § 3. pontja értelmében az adatok kozzétételének menetérol és felelGsérol.

Annak érdekében, hogy A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK

SZABALYZATA egyszeriibben elkészitheté legyen, egy mintat csatoltam az elbterjesztéshez, mellyel
relative rovid hataridével teljesithet6 az ellendrzéskor feltart hianyossag.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és az intézkedési tervet
elfogadni sziveskedjenek.

INTEZKEDESI TERV
Szentantalfa Kézség Onkormanyzatanal
az elldtottak pénzbeli juttatisainak, és a kozzétételi kitelezettség teljesitésének
szabdlyszeriiségi — pénziigyi vizsgdlatdhoz kapcsolédéan

Megallapitasok:
- az Info.tv. 35. § 3. pontja szerint bels6 szabalyzatban kell rendelkezni az adatok kozzétételének
menetérol. Ilyen szabalyozas az onkormanyzatnal nem késziilt.

Javaslatok:
- gondoskodni kell az Info.tv. 35. § 3. pontja értelmében az adatok kozzétételének menetérdl,
felel6sérol.
Intézkedések:

- A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

megalkotésa.

Hatarido:
Az intézkedési tervben leirtak megvalositasanak hatarideje: 2016. jinius 1. illetve folyamatos

Felelos: )
Kiss Csaba polgarmester, Lukacs Agnes jegyz6

Szentantalfa, 2016. méajus 8. \ /C{
>

Lukdcs Agnes
Jjegyrd
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ELLENORZESIJELENTES

Balatoncsics6, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Obudavér Kozségek Onkormanyzatain4l,
Az ellatottak pénzbeli juttatdsainak és a Kozzétételi kotelezettség teljesitésének
szabalyszerliségi - pénziigyi vizsgilatirol



L AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG
Balatonfiiredi Kézos Onkorményzati Hivatal belso ellendrzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET
Balatoncsicsé, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Obudavar Kozségek

Onkorményzatai

ELLENORZESRE VONATKOZO JOGSZABALYI FELHATALMAZAS
A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.)
Balatonfiiredi Tobbcéli Térsulds Tarsuldsi Tandcsa 26/2014. (VL 4.) szimd
hatirozataval elfogadott belsd ellenérzési kézikonyv (a tovibbiakban: BEK).

AZ ELLENORZES TARGYA
Az Ellatottak pénzbeli juttatdsainak és a Kozzétételi kotelezettség teljesitésének

vizsgalata.

ELLENORZOTT IDOSZAK
2014. év illetve a vizsgalat idépontjanak megfelel6 aktudlis allapot

AZ ELLENORZES IDOTARTAMA, IDOIGENYE (ELLENORI MUNKANAPOK)
2015. november 18. — december 4.

MEGBIZOLEVEL SZAMA
1/7267/2015

CLLENORZEST VEGZO
Kiraly Péterné mb. bels6 ellenr (regisztracios szdma: 5112480)

AZ ELLENORZES CELJIA .
Annak megéllapitisa, hogy az Onkorményzat
- A helyi rendelet 6sszhangban van-e a szocidlis igazgatdsr6l sz6l6 torvénnyel,

tartalmaz - ¢ helyi sajatossdgokat?
- A Szociglis ellatdsok folyésitisa és clszamoldsa sordn biztositottdk-e az

onkormanyzati gazdalkodas t8rvényességét, szabdlyszerliségét?
- A 368/2011. (XII..31.) Korm. rendelet 9 - 13.§- inak elGirdsai érvényestilnek-e?

AZ ELLENORZES TIPUSA
Pénziigyi - Szabalyszer(iségi, terv szerinti vizsgalal

A VIZSGALAT MODSZEREI
Szabalyzatok, dokumcntumok, nyilvintortisok vizsglata, Interji az cllendrzétt

szervezetl egység vezetbjével, kérdbfv.

AZ ELLENGRZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN VOLT VEZETO NEVE,
BEOSZTASA.: Lukacs Agnes jegyzd



VONATKOZO JOGSZABALYOK ,

- A szociélis igazgatasrol és szocialis ell4tasrol sz616 1993. évi I11. térvény (Szoctv.),

- A gyermek védelmérl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

- Az §llamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- A pénzbeli és természetbeli szocidlis ellitasok igénylésének és megallapitdsdnak, valamint
foly6sitasanak részletes szabélyairél sz616 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet,

- Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXTX. torvény (Motv.)

- Az 4llamhaztartisrol sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. Korm. rendelet (Avr.)

- A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellenGrzésér6l szol6 370/2011.

(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
- Helyi szabalyzatok,

BEVEZETO

A Szocidlis t6rvény az Onkormdnyzatok &ltal nydjthaté tdmogatdsok keretszabdlyait
tartalmazza. Az ellitdsokra vonatkozé részletes szabdlyokat az Onkormdanyzatok
rendeleteikben éllapitjdk meg. A térvény célja, hogy a szocidlis biztonsdg megteremtése
érdekében meghatdrozza az 4llam 4ltal biztositott egyes ellitidsok formdit, szervezetét, a
szocidlis ellatdsokra valé jogosultsig feltételeit, valamint érvényesitésének garancidit.

Az Onkorményzatok Képviseld — testiiletei a (mindenkor hatilyban 1évé) szocidlis
igazgatasrol és a szocidlis ellatdsokrol sz616 1993. évi II1. torvény (a tovabbiakban: Szt.) és a
gyamiigyi igazgatdsrél sz6l6 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) felhatalmazasa
alapjan megalkottik rendeleteiket az egyes szocilis ellatdsi formdk szabalyozéasardl, valamint

a gyermekek pénzbeli és természetbeli ellatasardl.

Az ellenérzés id6szakara - 2014. évre — az aldbbi onkormanyzati rendeletek voltak érvényben,
az egyes szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsi formak szabéalyozasardl:

- Balatoncsics6: 13/2013. (X11.31.) és 4/2014. (IIL.7.) sz&m rendeletei,
Szentantalfa: 10/2013. (XII. 31.) szdmi rendelete,
Szentjakabfa:10/2013. (XII. 31.) szdmi rendelete.

Obudavir: 11/2013. (XIL 31.) szémii rendelete.

Tagyon: 11/2013. (XII. 31.) sz4m rendelete.

A hatdlyos rendeletek tartalma, szerkezete megfelel a hivatkozott torvények — figyelemmel a
helyi sajftossfigokra — clélrdsainak. A telepilési  Onkormanyzatok  a rendeletoikben
meghatirozott médon és feltételek szerint a szocidlisan rdszorultak részére a pénzbeli
elldtdsokat kiegészitheti, valamint méas pénzbeli tdimogatdsokat is megéllapithat (pl. sziiletési,)

A 63/2006. (IIL. 27.) Kowmu. rendelet a pénzbeli és tleunészetbeni szocialis ellatdsok
igénylésének és megéllapitidsanak, valamint folyGsitasdnak részletes szabdlyairdl
tartalmazza/irja el§ az egyes ellitdsokra vonatkozo részletes szabalyokat.



IL. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A telepiilési onkorményzatok megalkottdk helyi rendeleteiket az egyes szocidlis ellatasi
formék szabélyozasir6l, melyek szerkezetiikben, tartalmukban — minimélis eltéréssel -
azonosak. Az Onkorményzatok a torvényben meghatirozott ellatasi formakon felil sajat
hatéskorben is nydjtottak szocidlis ellatisokat. A rendeletek dtmeneti és zar6 rendelkezései
meghatdroztak a folyamatban 1évé tigyek és a jogszabdly viltozds —miatti
eljarasnak/minGsitésnek rendjét.

A rendeletek jogszabadlykiovetdek, aktualizdltak.

A tdmogatis irdnti kérelmeket a 63/2006. (IIL.7.) Korm. rendelet mellékleteinek megfelelden,
az eljarasokat a Szt. aktudlis §- inak megfeleléen folytattak le. A szocidlis ellatasokra
vonatkozo feltdliési és kozzétételi kotelezettséget az 1993. évi IL. Sztv. 18/B §-a, valamint a
szocidlis és gyermekvédelmi ellstasok nyilvéantartdsarol szolé 392/2013. (XL 12)
Korményrendelet alapjan a PTR-ben rogzitésre keriilt. Az elbiréldsi azonositd a hivatkozott
torvény 18/B §-a és a fenti kormanyrendelet rendelkezése alapjén keriilt kiaddsra, melyet a
hatdrozatok illetve indoklasok tartalmaztak.

Az ellatottak pénzbeli juttatésainak elGirinyzatat a telepiilési Snkorményzatok médositottik,
melyet k6ltségvetési rendeleteikben megjelenitettek.

III. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) Az egyes szocidlis ellatasi formak szabalyozisa

A 2014. évre vonatkoz6, az egyes szocidlis elldtdsi formdk szabalyozdsdrél szol6 — fent
hivatkozott — helyi rendeletek meghatiroztik az ellatdsok formait, szabdlyozték a pénzbeli,
természetben  nydjtott  szocidlis €és  gyermekvédelmi  ellitisokat, a  szocidlis
alapszolgaltatasokat, a személyes gondoskodést nydjté gyermekjéléti szolgalatot.

A ftelcpiilési 6nkorményzatok a rendeletei szerkezetiikben, tartalmukban azonosak.
Tartalmazzak az Altaldnos rendelkezéscket, az elldtdsi formékat, az iigyintézés szabdlyait, a
pénzbeli ellatasok kifizetésénck, folySsitdsinak modjht. Részletezik a Pénzbeli ellitisokat, a
természetben nydjtott ellatisok rendjét, valamint a személyes gondoskoddst ny(jt6 szocialis
szolgéltatdsokat.

Az dnkormdnyzatok a torvényben meghatérozott elldtdsi formakon feliil sajat hatdskdrben is
nytjtanak szocidlis ellatdsokat, melyeket rendeleteikben szabélyoztak.

Balatoncsics6 kozség dnkormanyzata moédositotta 2014. év elején a szocldlis rendeletét, az
dtadott szabédlyzatok szerint Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Obudavar kozségek
onkormédnyzatainak szocidlis rendeletei 2014. janudr 1 — jét6l hatdlyosak.  Elicrés a
hataskorok gyakorldsa (temetési koltségekre tekintettel megéllapitott Onkorményzati segély,
kis 6sszegli kamatmentes kdlcson) valamint az eljarasrendjiik részletezéscben van.

A kozpontilag timogatott rendszeres szocidlis ellatdsok — lakdsfenntartasi tdmogatas,
rendszeres szocidlis segély és foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatds — a jogszabalyi
moédositdsok alapjan keriiltek tervezésre.

Sajét hatdskorli szocialis ellatdsok kozoul keriilt tervezésre pl. sziilési timogatés.

A rendeletek atmeneti és 7aré rendelkezései meghatiroztdk a folyamatban lévo {igyek €s a
jogszabaly valtozas miatti eljdrasanak/mindsftésének rendjét.
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A rendeletek jogszabalykivetdek, aktualizdltak.

Az ellendrzés véletlenszerii kivalasztas alapjan az ellatdsi formakbol, Snkorméanyzatonként 2-
2 iigyiratot vizsgélt meg az ligyiratok szaménak fiiggvényében.

2. ) Balatoncsicsé, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Obudavir kozségek
onkormainyzatainal nydjtott ellitasok

2. 1.) Lakdsfenntartisi tdmogatds (Balatoncsicsd, Szentantalfa, Szentjakabfa, Obudavir,
Tagyon)

Balatoncsics6 kozség Onkormanyzatndl a MAK a Lakisfenntartdsi tdmogatds
szabalyszerliségét és pénziigy elszamoldsat megvizsgélta és rendben taldlta.
A normativ lakdsfenntartdsi tdmogatdsra valé jogosultsigot az Onkorményzat jegyzlje
allapitotta meg. A tdmogatis irdnti kérelmet a 63/2006. (I1.7.) Korm. rendelet 20. §. (1)
bekezdésében elbirt 12. szdmi melléklet szerinti forma nyomtatvdnyon nyijtottdk be,
mellékelve a megfeleld nyilatkozatokat és igazolasokat.
A lakédsfenntartdsi tdmogatist egy évre éllapitottdk meg, a kérelem benyijtdsa hénapjénak
els6 napjatol, a timogatasi Osszeg megallapitdsanal figyelembe vették:

- a lakasfenntartds elismert havi koltsége az elismert lakdsnagysidg €s az egy

négyzetméterre jutd elismert koltség szorzatit,

- az elismert lakds nagysdga nem lehet tobb, mint a jogosult 4ltal lakott lakas nagysaga.
A havi jévedelem nem haladta meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 250
%-4t, és a hztartas egyike sem rendelkezett vagyonnal.
Szentjakabfa egyik iigyiratabol (N. J.) hidnyzott jovedelmet igazol6é dokumentum.
A Lakasfenntartdsi tdimogatist a Szoctv. 38. § (7) bekezdése alapjin allapitottdk meg. A
tdmogatas Osszegét egy évre hatdroztik meg és 100 Ft-ra kerekitették

2. 2.) Onkormdrnyzati segély (Balatoncsicsd, Obudavir, Tagyon)

A Szt. 45. §. (4) bekezdésének megfeleléen Onkorményzati segélyben elsdsorban azokat a
személyeket indokolt részesiteni, akik OSnmaguk, illetve csaladjuk létfenntartdsdrol més
mébdon nem tudnak gondoskodni vagy alkalmanként jelentkezd, nem vart tobbletkiadasok -
igy kiilonSsen betegséghez, haldlesethez, elemi kér elhéritdsidhoz, a véalsaghelyzetben 1évo
virand6s anya gyermckénck megtartdsshoz, iskoldztatdshoz, a gyermek fogaddsinak
el6készitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjéaval vald kapcsolattartisahoz, a gyermek
csalddba vald visszokeriilésének elésegitéséhez kapcsolodd kinddsok  vagy a gyermek
hatranyos helyzete miatl anyagi segitségre szorulnak.
Az 6nkorményzatok analég a hivatkozott térvénnyel, helyi rendeleteikben is rendelkeztck az
Onkorményzati segélyrdl, meghatiroztik az alkalom szamat, mért€két, a segély kifizetésének
hatdridejét, eloirtdk a létfenntartdsi problémak ismertetését és igazoldsit. A segélyek
folyésitasarol az Snkorméanyzatok képviselStestiiletei hatarozatot hoztak.
A vizsgélt iigyiratok tartalma részben felelt meg az eléirdsoknak, nem minden esetben
tartalmaztdk a kérelmet, jovedelmi adatokat. Az dnkormdnyzati segélyek teljesitése az alabbi
formdban valésultak meg:

- Atmencti szocialis segély 25 ((X),- Bt dsszeghen,

- Onkorményzati segély 15 0000,- Ft 6sszegben.

- Szocidlis segcly 20 000,- Ft Osszegben.



Az ¢nkormanyzati segély irinti kérelemrdl a beérkezést illetve a hivatalboli eljards
meginditésat kovetd 15. napon beliil dontottek.

2. 3.) Sziilési tdmogatds (Balatoncsicso, Obudavir)

Az 6nkorményzatok sajat hatdskorben, a helyi rendelet 29. § -a értelmében a polgarmester a
gyermek sziiletését kovetden egyszeri, vissza nem téritend$ timogatdsban részesiti a sziilét,
melynek Osszegét gyermekenként az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 130
% illetve 140 % - ban hatiroztdk meg. Az igénylok kérelmet adtak be sziilési segély
megidllapitdsira (Sz L). Az iigyirat nem tartalmazott igazoldst arr6l, hogy az anyakdnyvi
kivonat bemutatésra keriilt-e. Az eljarasok a helyi rendelet el6irdsainak részben felelick meg.

2. 4.) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (Balatoncsicso, Szentantalfa, Obudavir,
Tagyon)

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatisrél sz616 1997. évi XXXI. torvény 20/A. §-
a értelmében a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsighoz a kérelmezd
csatolta a Gyvt.- ben eléirt dokumentumokat, igazolasokat. A dokumentumok alapjén
megallapitasta keriilt, hogy az igénylé igénybe vegye a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményeket.
A hatdrozatok tartalmazidk a kedvezményre jogosité idétartamot, a torvény 20. § (1)
bekezdésének megfelelden feltételek fenndlldsa esetén a gydmhatGsig egy év
idétartamra, “allapitja meg.

A hatirozatok felhivtdk a figyelmet, ha a megallapitott jogosultsdg idGtartama alatt a
jogosultsagi feltételekben valtozds kovetkezik be, azt jelezni kell. Hivatkoztak a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsdg megsziinésének okaira.

Az onkormdnyzatok f8konyvi kartonjai mutatjdk (Integralt Pénziigyi Rendszer) a szocidlis
ellatasok pénziigyi teljesitéseit.

A telepiilési 6nkormanyzatok a kdzponti koltségvetésbsl az ONEGM rendszerbél nyomtatott
IgénylSlapon a lakasfenntartasi timogatas, foglalkoztatast helyettesité tdmogatdst, rendszeres
szocidlis tdmogatdst a Szoc. torvény 124. §- dnak megfelel6en leigényelték. Az igénylések
jogszer(iségét az eredeti hatdrozatok egy - cgy példanyéval tAimasztottdk ald. Az elszimolds
szabalyszerliségénél az ellendrzés hidnyossagot nem észlelt.

3. KOZZETETELI KOTELEZETTSEG TELJESITESENEK ELLENORZESE

3.1. Az Onkorményzat hivatalos honlapjénak 4ttekintése, a feltoltott adatok aktualitdsinak
ellenérzése. Interju az adatok kozzétételében kozremiikodokkel a folyamat egyes 1épéseinek

vizsgalata.

A 2011. évi CXIL. torvény az informé4ci6s dnrendelkezési jogrol és az informéciGszabadsagrol
(Info Tv.) 37. § alapjdn az Onkormdnyzatoknak, mint kozfeladatot elldtd szervnek
clektronikus kozzétételi kotelezettsége van az Info 'I'v. 1. szdmi mellékletében meghatarozott
adatok tekintetében. Ezt megptehetik a telepiilés honlapjén, vagy ha azzal nem rendelkeznek,
akkor a ,,K6zadatkeresé rendszerben”



Az Info Tv. a kozségi onkorméanyzatok szdmara nem éallapit meg kotelezettséget dnéllé honlap
fenntartdsdra, igy kozzétételi kotelezettségiiknek vélasztdsuk szerint sajat vagy tdrsuldsaik
altal mikddtetett illetve a kiilon erre a célra létrehozott kozponti honlapon (kézadat.hu) vald

kozzététellel tehetnek eleget. (Info Tv. 33. §. (1)-(3) bekezdés)

A telepiilési Onkorményzatoknak van sajit honlapja, igy kozzétételi kotelezettségiiknek
elsdsorban ott tettek eleget, de a Nemzeti Jogszabélytar Onkorményzati Rendelettdrdban is
megtaldlhaték a kozzétételi kotelezettség ala tartozé rendeletek. Szentantalfa, Szentjakabfa,
Obudavir kozségek honlapjairdl egyes internetes feliiletre (pl: Nemzeti Jogszabalytar, MAK,)
az atnavigalds miikodik.

A sajit honlapok egyediek, igényességiiket a készitbk (az Onkorményzatok mdas-mas
véllalkozdval allnak szerz6désben) szemlélete befolyasolja. A honlapok szerkezete, kivitele a
kénnyii attekinthet6séget ad. Az Gnkorményzatokra illetve hivatalokra vonatkoz6 adatokat
Osszeszedetten tartalmazzdk, melyek t6bb helyrdl is elérhetfk. A kotelezd adatok - az Info tv.-
nek megfeleld - hivatkozédsira ’klikkelve’ megnyilnak, azon adatokra, melyeket a Nemzeti
Jogszabilytérban (a tovdbbiakban NJT) is el kell helyezni, a jelenlegi rendszer nem navigal 4t.
A kozségek honlapjain a kézérdekli adatok hidnyosak, nem frissek, pl: Balatoncsics6 kozség
O6nkormdényzatdndl a feltoltések 2013. évre vonatkoznak.

Az Info Tv. 35. § 3. pontja szerint bels6 szabalyzatban kellene rendelkezni az adatok
kozzétételének menetérdl. Ilyen szabélyozas az Snkorményzatokndl nem késziilt.

IV. JAVASLATOK

A Balatoncsics6,  Szentantalfa,  Szentjakabfa, Obudavar, Tagyon Kozségek
Onkorményzataindl végzeit szabdlyszeriiségi ellenérzés megéllapitdsai alapjan a belsd
ellendrzés az aldbbi javaslatokat teszi a koltségvetési szerv vezetdjének:

- A szocidlis ellitdsok, valamint a gyermekvédelmi gondoskodas szabélyozésival,
végrehajtasdval kapcsolatos cllenérzés kapesdan az cllenOr javasolja az igénylés
mellékleteinek teljes kort meglétérdl/csatoldsarol.

- Gondoskodjon az Info Tv. 35. § 3. pontja értelmében az adatok kozzétételének

menetérol, felelosérol.

Hivatkozva a 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet a koltségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol (Bkr.) 45. § (3) bekezdésének eldirdsara, ,,a lezért
ellen6rzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil intézkedési terv készitése,, — az
intézkedési tervet el kell késziteni és megkiildeni a belsd ellendrzést végzo részére.

Balatonfiired, 2?15. december 4.

\Ljv W\
Kiraly P terné
mb. belsé é@len(’ir



Teljességi nyilatkozat

Alulirott lukics Agnes a Zankai Kozos Onkorményzati Hivatal jegyzdje, felelésségem tudatdban
kijelentem, hogy nevezett Kozség Onkorményzaténak intézményeinél 2015. november 18 — december
4. kozotti idészakban megtartott ellendrzés soran, a vizsgilathoz, a szervezeti egységeknél fellelhetd,
az ellenbrzés targyihoz kapcsolédé dokumentumokat atadtam a megalapozott ellendrzéshez az

ellendrzést végzd szamaéra.

Kijelentem tovabbi, hogy az 4tadott dokumentumok megbizhat6, teljes kordl informéaciokat
tartalmaznak.

Balatonfiired, 2015. december 4.

Lukscs Agne

jegyzo

Zaradék

Az 1/7266/2015 iktatészamii, Zinka, Balatonszepezd, Monoszlé Kozségek Onkorminyzatainil, Az
Ellitottak pénzbeli juttatisainak és a Kozzétételi kotelezettség teljesitésének pénziigyi -
szabalyszeriiségi vizsgalatihoz.

Az ellendrzési jelentés-tervezet tartalmat megismertem, ketté példanyat dtvettem,

A koltségvetési szervek bels6 ellendrzésérol sz6lé 370/2011. (XI. 31.) 45. § (3) bekezdésében
eldirtaknak megfeleléen észrevételeimet, a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

megkiildom a belsé ellendrnek.

Egyben tudomssul veszem, hogy fenti jogszabély alapjin a hatiridé elmulasztisa a jelentés-
tervezettel torténé egyetértésnek tekintendo.

Balatonfiired, 2015. december 4.

Lukics Agnes
jegyzo
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A koézérdekit adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezen kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A et koltségvetési szerv (6nkormanyzati hivatal!, a helyi onkorményzat, helyi
Onkormanyzat tarsulasa, tovdbba a helyi nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a helyi
nemzetiségi 6nkormdanyzat tarsuldsa altal alapitott koltségvetési szerve) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresdé rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a ...........ccuennne.. (koltségvetési szerv megnevezése) meghatirozza
és eldsegitse a k6zérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iligyintézésben résztvevé személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatirozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon
kozzétételre keriilé kozérdeki és k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelos6knek korét, az adatk6zlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcesolatos kdtelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos ktelezelsegeil,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzal a www. .............. hu honlapon
kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed a .............ocvinnie (koltségvetési szerv megnevezése), tovabba
a telepiilésen mikodd ............... nemzetiségi Onkorményzat(ok)ra és/vagy a

....................... koltségvetési szerv(ek)re.

LF Gpolgdrmesteri hivatal, polgdrmesteri hivatal, megyei énkormdnyzati hivatal, kozos onkormdnyzati hivatal.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezoen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeklt adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat

keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzOék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kozzéteendd
k6zérdek( adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelozéen a biincselekménnyel
vagy a bintetSeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvéanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes
adatok - teljes koérii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanosséagra hozatalanak szabalyzata

Kozérdekii adat: az éallami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabéalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a k6zérdek(i adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény

kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggd targya adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiil6nbdz6 formatumi dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kotelez6en kbzzéteend6 kozérdekii adatok kore.

~ Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a

valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelez6en
kozzéteend6 adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minGsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével
és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- €s hataskorébe tartozé dontés meghozataldra
irAnyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezését6l szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiillondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése sordn torténd szabad Kkifejtését)

veszélyeztetné.

A ko6zérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a .................. (koltségvetési szerv megnevezése,
pontos cime). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdctét veszi az eljaras. A kozérdeki adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benytjthatja
fuggetlenttl attol, hogy a kérelemben [oglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi idoben: Hétf6 ............

Szerda ..........

Telefonon tligyfélfogadasi id6ben :
................. (telefonszam, név)
cen ee e - (Yelefonszdam, név)

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezé moédokon lehet tenni:
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Személyesen (cim)
Postai ton (cim, postafiok)
Elektronikus titon (e-mail cim)
Faxon (fax szdma)
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- k6zérdekl adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmiu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk$zlé megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IIL
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szdébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www............. hu honlapon vagy irdsos forméaban az
onkormanyzat hirdetdtablajan, vagy helyi televizié képujsadgjdban, (sth.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢ altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoéban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formdjatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézé
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a . e e e .. (koltségvetési szerv vezetdje, vagy szervezeti egység
vezetdje) ..... munkanapon belul tajekoztatm kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szadbeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintézd kozli az igénylével, tovabba tijékoztatja az
frasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrol a. - e ..(koltségvetési szerv vezetdje, vagy szervezeti egység vezetdje)
munkanapon belul té] ékoztatm kell. A tajékoztatas ténydét a feljegyzésen igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyvjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www. ........ .hu honlaproél is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztvisel ...... napon
belill teljesiti, és 4atadja a jegyzé/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
felulvizsgalatat kdvetéen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett kdztisztvisels azt a
Jegyzbnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatérid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétsl szamitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild. -

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy ncm kellden konkrét igényt a kérelmet
benyudjténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek minGsitéséért és elbiralasaért a
jegyzé a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkozlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és
a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényl a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az

adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igény€t anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal). '

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -

az. igényld éltal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet

cleget tenni.
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Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyz6 adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekl adatot tartalmazd adatbédzisr6l torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente .....-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért...... (név,
beosztds) a felel6s. A fizetend$ koltségtérités Osszegérol az igénylét — az igény teljesitését
megel6zbéen — tdjékoztatni kell.

(Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitdsa
sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
madsolatként igényelt dokumentum jelentls terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazando
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak idépontjdban
még nem jelent meg.)

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan forméaban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil¢ koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatdé szamléat allit ki és adatok

atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgéaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekit adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a véalasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljar6 birosadg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a ........ (jegyz4) 8 naptari napon belil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a ...
felel6s.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliillvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-4ban foglalt eljarasi
rendnek megfelel6en.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott k6ltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

Az onkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozoé tigyekben — kiilondsen az
dllami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az 4llami és Snkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsara vonatkozdan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi az Onkorméanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A t4jékoztatasi kotelezettség az Info. torvény €s az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiil6nésen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitdsardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitasarol
ko6zzététel elbtt és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetoi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezetGi élnek a lehetéséggel annak tényét régziteni kell. A
felelos személyeket meg kell jelolni.

A kozérdeki adatokat ....................... Onkormanyzata honlapjan a WwW.......... hu
honlapon kell kozzétenni. A kézzétételrl a jegyz6 a kijelolt ........................ (név,
beosztdas) személy(ek) utjdn gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett
valtozast koveto....... napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak
ellataséérta ................... (név, beosztds) a felel6s, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitasar6l, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildtt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0ségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekli adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentos
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteend6 adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, ......... -ig eljuttatja az adatk6zl6h6z vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhaszndlé altal kitéltendé nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelds letdltheto,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatk6zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6z16 ellenbrzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszobsléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat koézzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk6zl6 személy nevének naplozasérol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplérdl biztonsagi mésolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért ..................... (név, beosztds) a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszertitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmaz, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérsl az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t,
aki az eltavolitas irant a megjel6lt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezé esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét,

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szimitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartidsanak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szdmi mellékletében elbirtak az irAnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavulésat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat @j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z9 éallapotanak archiv alloményban valé elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé igényekrl és az Info. torvény végrehajtasdval Gsszefiiggd

kotelezettségek teljesitésérél évente ........... - ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamol6 aldtdmasztasat szolgalé informdéciokat a szervezeti egységek vezetbi ....-ig a

jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatds forméja és az igényldk altal megtéritett koltség Osszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK
A szabédlyzat ......... napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejileg a ..................... rendjének
szabdlyzata hatélyat veszti.
A (koltségvetési szerv vezetdje) kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban

foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatélybalépés

napjaval egyidejiileg.
Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett

felel6sségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért ........... (koltségvetési szerv vezetdje)
a felel0s.
Kelt,ooooviveenneianenn. év ....ho....nap

..................................................

Jjegyzd (intézményvezetd)
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1. szamit melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisara kijelolt személyek

Polgarmester titkarsag. ..............ocoiiviiiiiii e, (név, telefonszam)
JEZYZO oo (név, telefonszdam)
ABEZYZO. ..o (név, telefonszdam)
Pénziigyi 0SZALY.......cueviiiiiiiiii i, (név, telefonszam)
AdOOSZALY . ...oeeeiiie e (név, telefonszdam)
Epitéstigyi Hat6sagi OSztaly.......ovvvninieiiiiiiiii e, (név, telefonszdam)
Miiszaki OSZHALY........ooveieiiii e (név, telefonszdm)
BelsO ellendr......c.ociuiiiniiiiii e (név, telefonszam)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

Az el6z6 allapot torlendd

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kévetben
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlend6
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek €s az egyes | A valtozasokat kvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztésa, azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kovetden Az el6z6 éllapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és-az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A véltozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége | azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozéasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miik6d6 mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban | A véltozasokat kdvetben Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével miik6dé gazdalkodo azonnal archivumban tartésaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai ’
cime, telefon- és telefaxszama, clcktronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviscldjénck
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden Az el6z0 éllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivamban tartasaval
szervet alapit6 jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapitd hatérozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiad6 neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszorkeszté neve
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralésara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozésokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikk6désre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormény éltalanos hataskorii teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérél sz616
tdjékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkorményzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb
hatéségi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzésa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatési dijak) meghatarozasa,
alapvet§ eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benytijtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatds €s az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsol6d6
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az uigyfelet
megilletd jogokrol ¢s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozasokat kévetéen
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlend6

A kzfeladatot ellatlo szerv 4ltal nytjtott vagy
koltségvetéséhdl finanszirazott kiizszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetoen

azonnal

Av 1626 allapot l'évig
archivumban tartfsaval
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbéazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsival

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgéari kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabbé nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsol6dé
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott
eloterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyéaban a
benyujtas id6pontjat
kovetben azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, k6zlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartsaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

12.

A kozfeladatot cllatd szervndl végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A vizsgélatrél sz616
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az cl6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éallapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabélyon alapulé statisztikai
adatgytiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6d
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

NegyedéVénte

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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A valtozasokat kévetden

Az el6z6 allapot 1 évig

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Iévo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositdsara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 éllapot térlendd

| és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok njrahasznositasarol sz616 térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4ll6
formétuma

20. |a 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositasara A viltozasokat koveto 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkoz6 altalanos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas A véltozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok tijrahasznositasardl sz616 térvény A vialtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tijékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozasokat kévet6 15 Az el6z6 allapot torlendd
kézadatok ujrahasznositasarél szol6 térvény napon beliil
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz6d6 feleinek megjelolése, a
kizarélagossag id6tartamanak, tirgyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat k6 vetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatérozott ideig, de
beszédmoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legaldbb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszamolék

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszdmara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatirozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és archivumban tartasdval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritésc, az
egyéb alkalmazottaknuk uydjlolt jultaldsok fajtaja
€s mértéke dsszesitve .

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébosl A dontés meghozatalat A kiilon jogszabélyban
nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és | kovetd hatvanadik napig meghatéarozott ideig, de
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek " {legalabb 1 évig
nevére, a tamogatas céljara, Ssszegére, tovabb4 a archivumban tartasaval
tamogatasi program megvaldsitasi helyére

| vonatkozé adatok
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Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal osszefliggd - a kiilon
jogszabalyban meghatéarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadésara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerz8dés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartésaval

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
pélyazat eredménye)

Negyedévente

A kiiloén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavéllal6i érdek-képviseleti szervei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal tsszefliggd kifizetésre) forditott,
Oumnillio forintot mephaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

Az Eurdpai Uni6 tdmogatésdval megvalosuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkoz6
szerzddések

Negyedévenle

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Kozbeszerzési informaciok (éves tetv, 8sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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3. szamui melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ............................oll.
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahiizando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ......ooooeiiiiiiiiiiin, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil8 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szovegrész aldhiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az éltalam kért informéciokrél csak olyan forméban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudoméasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elSallitdsaval sszefiiggésben visszavondsig

felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahtizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési

helyen kérek értesitést:
Telefonszam: .......oooviiiieii i,
03 111 E S

.........................................

igényld aldirdsa
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A kbzérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
201.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkézlés médja Dijtétel
Fénymasoldas A4 ... Ft/lap
Fénymésolas A/3 | ... Ft/lap
CDlemez | Ft/lemez
DvDlemez | Ft/lemez

2 dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésag elnokének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koltség alatt kizdrélag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizdcic figyelmen kiviil hagyandd. A mdsolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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