KOZSZOLGALLAS sorszam: 99408

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
ZANKAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Szentantalfai Kirendeltsége
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): szamlazas; hazipénztar kezelése; pénziigyi-,
szamviteli analitikus feladatok ellatasa; koltségvetési rendelet tervezet, zarszamadas elkészitése;
a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolodo tajékoztatdk, beszamoldk elkészitése; koltségvetési
tdmogatasok igénylése, az azokkal val6 elszdmolas; konyvelési feladatok; nyilvantartasok
(kotelezettségvallalas) vezetése; vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsa; afa bevallasok
elkészitése; érvényesitoi, ellenjegyzdi, pénztarellendri jogkorok gyakorldsa; az ASP rendszerrel
kapcsolatos pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szentantalfa
A munkavégzés pontos helye: F6 u. 39.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény, valamint Zankai Kézos Onkorményzati Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az irdnyadok.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és adozas, 29/2012. (I1I. 7.) Korm. r. 1. melléklet ,19. Pénziigyi és szamviteli
feladatkor” pontjanak valé megfelelés

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 6 honap probaidd vallalasa

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.28. 12:00

Palyazat benyujtasinak mddja: Postai tton a Zankai Kézés Onkormanyzati Hivatal (8251
Zanka, Iskola utca 11.) cimére torténd megkiildéssel, személyesen vagy e-mailben a
hivatal@szentantalfa.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A hataridében beérkezett formai és tartalmi szempontbdl
megfeleld palyazati anyag alapjan személyes interjura keriilhet sor, melyet kovetSen a
munkaltatdi jogkor gyakorldja dont. A jelentkez6k az eredményrdl az elbirdlast kovetGen
értesitést kapnak. A palyaztat6 fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A
munkakor betoltésével kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Varga Viktoria jegyz6 nyujt a +36-
30/479-79-47 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.07. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: a hivatalhoz tartozé onkormanyzatok
honlapjain

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.10.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.14.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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